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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU OSOB
POZOSTAJACYCH POD OPIEKA SZKOLY.

10.

11.

12,

13.

Pracownik szkoly, ktéry powzial wiadomos$¢ o wypadku niezwlocznie: zapewnia
poszkodowanemu opiekg, w szczegdlnosei sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: pielegniarke szkolna,
rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanego, dyrektora szkoly, spotecznego
inspektora pracy.

O wypadku cigzkim, $miertelnym i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 3 - 4 dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik szkoty.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespol powypadkowy, zwany dalej "zespolem"
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osdb
niepowotanych.

Jezeli czynnosei zwiazanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
Dyrektor, wykonuje je upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy. ktory przeprowadza postgpowanie
1 sporzadza dokumentacje w tym protoko! powypadkowy

W skiad zespotu wchodzi spoteczny inspektor pracy oraz wyznaczony pracownik
szkoly.

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udzial w pracach zespotu jednej
z 0s0b, o ktore) mowa w ust. 9 dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika
szkoly przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Z trescia protokolu powypadkowego zaznajamiajg si¢ rodzice/prawni opiekunowie
poszkodowanego ucznia.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego, jego rodzicow/prawnych
opiekundéw

o przystugujacych im prawach.

Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
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14. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

15.W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotlu powypadkowego rodzice
poszkodowanego moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

16. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnoscei:
a.niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbg¢dnych do ustalenia stanu

faktycznego;
b.sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

17. Spoteczny inspektor pracy prowadzi rejestr wszystkich wypadkow i urazow uczniow
jakie mialy miejsce w szkole oraz podczas zaje¢ organizowanych przez szkole poza
jej terenem.

18. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz

ustala $rodki niezbedne do zapobiegania im.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU OSOB
POZOSTAJACYCH POD OPIEKA SZKOLY PODCZAS WYCIECZEK
SZKOLNYCH.

1. Pracownik placowki, ktory dowiedzial si¢ o wypadku niezwlocznie zapewnia

poszkodowanemu opieke. w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng a
w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwloczne rodzicow/prawnych opiekundéw oraz
dyrektora szkoty

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i Kuratorium Os$wiaty.

4. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
inspektora sanitarnego.

5. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 2 - 4 dokonuje kierownik wycieczki badz
upowazniony przez niego nauczyciel.

6. W przypadku wypadku $miertelnego, cigzkiego czy zbiorowego do czasu rozpoczecia
pracy przez zespol powypadkowy, zwany dalej .,zespotem" kierownik wycieczki
zabezpiecza miejsce wypadku w sposoéb wykluczajacy dopuszczenie 0sdb
niepowolanych.

7. Cztonkow zespotu powoluje kierownik wycieczki.

8. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowg, w tym protokot powypadkowy.



9. Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego i jego rodzicow (prawnych
opiekunow) o przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

10. Z trescia protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (prawnych opiekunow) poszkodowanego
ucznia.

11. Protokot powypadkowy podpisuje kierownik wycieczki i czlonkowie zespotu
powypadkowego.

12. Jeden egzemplarz protokotu pozostaje w szkole.

13.W ciggu 7 dni od dnia dorgezenia protokolu powypadkowego rodzice
poszkodowanego moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

14. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci;

a) niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia

stanu faktycznego;
b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

15. Spoteczny inspektor pracy - prowadzi rejestr wszystkich wypadkow i urazow uczniow
jakie miaty miejsce w szkole oraz podczas zaje¢ organizowanych przez szkole poza
jej terenem.

16. Dyrektor omawia z pracownikami szkotly okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki niezbgdne do zapobiezenia im.

17. Notatke stuzbowa dotyczacg okolicznosci wypadku ucznia nauczyciel zobowiazany

jest przedlozy¢ dyrektorowi szkoly i1 spotecznemu inspektorowi pracy najpozniej

nastgpnego dnia po powrocie z wycieczki.

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU.
1. W przypadku powstania i zauwazeniu pozaru kazda osoba przebywajaca w budynku

szkoly zobowigzana jest zaalarmowac natychmiast:
a. STRAZ POZARNA: - tel. 998 lub 112.
b. Dyrektora szkoty lub osobeg go zastgpujaca.
c. Sekretariat szkoty
d. Kierownika gospodarczego lub osobe go zast¢pujaca



Osoby wymienione w pkt 1 - powiadamiaja wszystkimi dostepnymi $rodkami osoby
znajdujgce si¢ w poszczegolnych czgsciach budynku o wystepujacym zagrozeniu
i podjetych decyzjach w zakresie ewakuacji.
Do chwili przyjazdu jednostek strazy pozarnej akcja gasnicza kieruje dyrektor szkoty,
a w czasie jego nieobecnosci osoba wyznaczona.
Osoby te odpowiedzialne sa za;

a. ogloszenie alarmu pozarowego,

b. zarzadzenie ewakuacji

¢. powiadomienie strazy pozarnej,

d. stwierdzenie i sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscily zagrozone

pomieszczenie.

W godzinach nocnych (lub po zakonczeniu zaje¢ szkolnych) obowiazki, o ktorych
mowa w pkt. 3, realizuje dozorca.
W przypadku wystgpienia duzego zadymienia i braku mozliwosci ewakuowania si¢
klatka schodowa nalezy uszczelni¢ drzwi do pomieszczen w ktorych si¢ znajdujemy
(najlepiej zmoczonym materialem) 1 zaja¢ miejsca przy oknach w nizszych partiach
pomieszczenia z dala od miejsca pozaru, przystaniajgc drogi oddechowe najlepiej
zmoczonym materialem 1 oczekiwaé w spokoju na przybycie jednostek strazy pozarne;.
W przypadku wystapienia duzego zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢
w pozycji pochylonej, starajge sie trzymac glowe jak najnizej ze wzgledu na mniejsze
zadymienie panujace w dolnych partiach pomieszczen i drég ewakuacyjnych. Usta i
drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastania¢ chustka, rekawem lub innym
materiatem najlepiej zamoczonym w wodzie. Sposob ten utatwia oddychanie. Podczas
ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdhuz
$cian aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.
Przystgpi¢ do ewakuacji 0sob zachowujac opanowanie i spokdj oraz prowadzi¢ akcje
gasnicza srodkami bedacymi na wyposazeniu budynku.
W pierwszej kolejnosci udziela¢ pomocy osobom poszkodowanym i o ograniczonej
zdolnosci poruszania sie oraz przydzieli¢ im opiekunow.
Uczniowie wyznaczonymi drogami ewakuacji opuszczaja budynek szkoly pod
nadzorem nauczyciela prowadzacego w danym momencie w danej grupie zajecia,
a podczas przerwy ewakuacje rozpoczynaja nauczyciele dyzurujacy a nastepnie
poszczegolne grupy przejmuja nauczyciele majacy rozpoczac¢ w danej grupie zajecia po

przerwie.



10. Po zakonczeniu ewakuacji nalezy dokladnie sprawdzié, czy wszyscy opuscili
poszczegdlne pomieszczenia na terenie objetym ewakuacja. Przy niezgodnosci stanu
osobowego 0sob ewakuowanych z iloscig 0sob przebywajacych w obiekcie, nalezy ten
fakt natychmiast zgtosi¢ kierujacemu akcja ratownicza.

11. Wszystkie osoby przebywajace w szkole, obowigzuje wykonywanie polecen osoby
kierujacej akcja.

12. Przy likwidacji zroédta ognia kierowac si¢ nastgpujacymi wskazowkami:

— w pierwszej kolejnosci ratowac ludzi,

— w miare mozliwosci wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego,

— uzyty podrgczny sprzet gasniczy musi by¢ odpowiedni do rodzaju pozaru (A, B, C),

— 1. palgcych sie materialow,

— nie gasi¢ woda (hydrant wewnetrzny) urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem,

— w miarg mozliwosci usuna¢ palne materiaty oraz cenne dokumenty i urzadzenia
ze strefy rozprzestrzeniania si¢ pozaru,

— nie otwiera¢ bez niezbednej potrzeby okien i drzwi (doplyw powietrza powoduje
dynamiczny rozwd] pozaru),

— nie podejmowac¢ dziatan powodujacych ryzyko utraty zdrowia lub zycia ludzi.

13. Wszystkim uzytkownikom oraz ewentualnym najemcom pomieszczen szkoty
nie wolno oddala¢ sie z miejsca ewakuacji bez zezwolenia osoby kierujacej akcja

ratowniczo - gasnicza, jezeli pozostanie w miejscu nie zagraza ich zyciu.
ZABEZPIECZENIE POGORZELISKA

1. Zarzadzajacy obiektem lub osoba go zastgpujaca jest odpowiedzialna za:
a. zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu
zapobiezenia powstaniu pozaru wtornego,
b. przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu dzialalnosci komisji
powolanej do ustalenia okolicznosci i przyczyn powstania

i rozprzestrzeniania pozaru.



2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ATAKU ,, AKTYWNEGO STRZELCA”
LUB W SYTUACJI ZAKELADNICZEJ

Sytuacja zakladnicza

1. Wykonuj polecenia napastnikow, jesli padna strzaly, natychmiast poloz sie twarza do
ziemi, ochraniajac rekami glowe. Jesli zdotasz, poldéz na ziemi dzieci i osoby
niepelnosprawne.

2. W razie strzelaniny pozostan na podiodze, jesli mozesz znajdz solidng ostong, nie
wygladaj przez okna i drzwi.

3. Gdy nie ryzykujesz wykrycia przez napastnikow, powiadom policje, uruchom system
alarmowy.

4. Wobec napastnikéw nie badz bohaterem, nie prowokuj agresji.

5. Nie wykonuj gwatltownych ruchoéw, samowolnie nie odbieraj dzwonigcych telefonow.

6. W miar¢ mozliwosci zapamigtaj przebieg ataku, sprawcow, ich uzbrojenie i miejsca, w
ktérych przebywali - twoje informacje pomoga policji. Nigdy jednak nie wpatruj si¢
dlugo i uporczywie w napastnika.

7. Jesli wykonanie zgdanych przez napastnika czynnosci jest niemozliwe, poinformuj go
o tym.

8. Nigdy nie utrudniaj napastnikom ucieczki.
W sytuacji zakladniczej przestrzegaj nastepujgcych zasad!

— nie okazuj agresji,

— postaraj si¢ zachowywa¢ spokojnie, nie okazuj widocznego strachu
— staraj nie odwracac¢ si¢ tylem do terrorystow,

— nie wpatruj si¢ natarczywie w terrorystow,

— nie dyskutuj z nimi,

— nie komentuj ich zachowania i wypowiedzi,

— nie klam i nie staraj si¢ oszukiwac,

— nie zglaszaj si¢ do niczego na ochotnika,

— nie zwracaj uwagi na siebie,

— wykonuj polecenia,

— nie badz ustuzny wobec terrorystéw, nie stwarzaj wrazenia podlizywania sie, nie

przebywaj dluzej w poblizu drzwi i okien,
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— zawsze jedz i pij, jesli pozwalaja,

— wrazie szturmu antyterrorystoéw wykonuj polecenia,

— po akcji podporzadkuj si¢ procedurom specjalnym, udziel wszelkich mozliwych
informacji podczas sktadania zeznan.

— jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —

ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

Organizacj¢ postgpowania uczniéw i personelu w Szkole Podstawowej nr 12 w Warszawie

podczas Alarmu ,,AKTYWNY STRZELEC” przeprowadza si¢ wedlug wytycznych

zawartych w Zalgezniku nr 1.

1y

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA
PODLOZENIEM LADUNKU WYBUCHOWEGO.

. Po otrzymaniu wiadomosci o zagrozeniu, zadzwon na numer alarmowy 112 lub poinformuj

policje.

. Komunikujgc si¢ z operatorem numeru alarmowego 111 lub wlasciwg jednostka policji

upewnij si¢ czy policja wydala rekomendacje na temat oceny wiarygodnosci informacji i

zalecenia w zakresie ewakuacji.

. Przy podejmowaniu decyzji o ewakuacji uwzglednij przekazane przez policje

rekomendacje na temat oceny wiarygodnosci informacji i zalecenia(w przypadku
kaskadowego charakteru zgtoszenie i informacji o bardzo niskiej wiarygodnosci dyzurny
CBSP moze wyda¢ zalecenie NIE EWAKUOWAC).

Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji obiektu lub jej braku nalezy do Dyrektora szkoly

lub wyznaczonej przez niego osoby zast¢pujacej go.

. W przypadku podjecia decyzji o ewakuacji dopilnuj zabrania rzeczy osobistych przez

osoby ewakuowane (w miare mozliwosci).

. Po ewakuacji nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenie minersko-pirotechniczne obiektu.

Wydrukuj otrzymana wiadomos¢ z rozszerzeniem naglowka wiadomosci. Jesli informacja

o podtozeniu tadunku zostala zgloszona telefonicznie, zapisz numer.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ZAUWAZENIA PODEJRZANEGO
URZADZENIA LUB PAKUNKU.

Nie dotykaj go i nie zblizaj si¢ bezposrednio do niego.
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Niezwlocznie powiadom o zaistniatym zagrozeniu przelozonych i odpowiednie stuzby.
Zadbaj, aby nikt nie dotykal ani nie zblizal si¢ do urzadzenia lub pakunku.

Zachowaj spokdj.

LA~

[zoluj to miejsce

5a. Miejsce, w ktorym zauwazyles podejrzane urzadzenie lub pakunek oznacza kierownik
gospodarczy lub inny pracownik obstugi wyznaczony przez dyrektora szkoly za pomocy

bialo-czerwonej tasmy.

6. Scisle stosuj sie do polecen osoby kierujacej akcja oraz do polecen stuzb.

7. Scisle wykonuj polecenia otrzymane od policji i przelozonych.

8. Zadbaj o to, aby wszystkie osoby majgce kontakt z podejrzanym pakunkiem zostaly
odizolowane i pozostaly w wyznaczonym miejscu do chwili, gdy zostang zwolnione
przez kierujacych akcja.

9. Wszystkie osoby majace lub moggce mie¢ kontakt z przesytka musza by¢ izolowane, ale
nie mozna ich zostawi¢ bez nadzoru.

10. Miejsce izolacji wyznacza dyrektor szkoty lub jego zastgpca.

11. Organizacje ewakuacji ucznidow i personelu w Szkole Podstawowej nr 12 w Warszawie

przeprowadza si¢ wedlug wytycznych zawartych w Zalgczniku nr 2

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA EPIDEMIA.

1. Nie lekcewazy¢ zadnych informacji na temat ewentualnych chorob.

2. Uwaznie obserwowac uczniow wykazujgcych objawy chorobowe.

3. W przypadku niepokojacych objawoéw u ucznia nalezy zawiadomic pielggniarke szkolna
i dyrektora szkoty.

4. Ucznia z objawami nalezy odizolowa¢ od o0so6b zdrowych umieszczajac go
w pomieszczeniu, gdzie nie przebywaja inne zdrowe osoby pod opiekg pielggniarki lub
innej wyznaczonej osoby.

5. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomic rodzicow/prawnych opiekunow chorego ucznia.
W przypadku objawow o niewielkim nasileniu powiadomi¢ rodzicéw/prawnych
opiekunéw o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoly, a w przypadku cigzkiego

zachorowania zadzwoni¢ po pogotowie i powiadomic¢ rodzicow/prawnych opiekunow.
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6.

Powiadomi¢ Panstwowg Inspekcje Sanitarng 1 Panstwowy Zaktad Higieny oraz pozostale
instytucje.

Sprawdzi¢ mozliwosci szybkiego kontaktu z rodzicami uczniow i zawiadomi¢ ich
0 wystapieniu choroby.

Zadbac o ciggly dostep $rodkdéw higienicznych w toaletach.

Prowadzi¢ aktywna polityke profilaktyczng poprzez dostarczanie materialow
informacyjnych, oraz  promowa¢ w  szkole zachowania  zmniejszajace

prawdopodobienstwo zakazenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK HURAGANU, SILNYCH

PODMUCHOW WIATRU, BURZY.

. Nastuchuj w lokalnych $rodkach masowego przekazu komunikatow meteorologicznych

[nstytutu Meteorologii i Gospodarki Wodnej o zagrozeniu.

Sprawdz, czy masz mozliwosci szybkiego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
UCzZniow.

Sprawdz zabezpieczenie otworéw drzwiowych, okiennych wentylacyjnych itp.

W sytuacji zagrozenia kierownik gospodarczy lub inna osoba wyznaczona przez dyrektora
szkoty wylacza dopltyw energii elektrycznej, gazu i wody.

Podczas silnych wiatrow i huraganu pod zadnym pozorem nie dopus¢ do przebywania
uczniéw 1 pracownikow na najwyzszych kondygnacjach budynku szkoly. Najbardziej
narazone na zywiol sg poszycia dachowe i $ciany, na ktorych opiera si¢ konstrukcja
dachowa.

Dzieci znajdujace si¢ na terenie szkoty pozostaja pod opieka nauczycieli do momentu
ustania zagrozenia lub do momentu odbioru ich przez rodzicow/opiekundéw prawnych

W miare mozliwosci dokumentuj swoje dziatania.

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA SNIEZYCA.

Stuchaj uwaznie komunikatow meteorologicznych oraz komunikatow wlasciwych
Zespotow Zarzadzania Kryzysowego 1 dostosuj swoje dziatania do ich zarzadzen.
Sprawdz czy masz mozliwos¢ szybkiego kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
uczniow.

Uczul rodzicow/prawnych opiekunow, aby w czasie silnych opadow $niegu nie posylali

dzieci do szkoty.
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8.

9.

Dzieci przebywajace na terenie szkoly pozostaja pod opieka nauczyciela do czasu
zakonczenia $niezycy, lub odbioru ich przez rodzicow/opiekundéw prawnych.
Sprawdz, czy dziata system grzewczy.

W miare mozliwosci dokumentuj swoje dziatania.

PROCEDURA DZIALANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY

. Pielegniarka lub osoba do tego upowazniona przeprowadza kontrole gtowy zapewniajac

poszanowanie zasady intymnosci (kontrola pojedynczo w gabinecie).

Pielegniarka szkolna niezwlocznie informuje dyrektora szkoty o wynikach kontroli i
skali zjawiska.

Pielggniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice,
o koniecznosci podjecia natychmiastowych zabiegow higienicznych skory glowy. Jesli
zajdzie taka potrzeba informuje tez rodzicow o sposobie dziatan oraz koniecznosci
poddania si¢ tej kuracji przez wszystkich domownikow.

Na polecenie dyrektora szkoly wychowawcey przekazujg rodzicom/prawnym opiekunom
informacje o wystapieniu wszawicy proszgc o regularng kontrole glowy oraz informujac
ich, iz w przypadku wystapienia wszawicy u ich dzieci, powinni zatrzymac je w domu
i podda¢ kuracji.

Po uplywie kilku dni pielegniarka szkolna przeprowadza ponowna kontrole skory glowy

uczniow.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12

ZNAJDUJACEJ SIE NA OBSZARZE PODWYZSZONEGO STEZENIA PYLOW
POWIETRZA

1.

2;

Wyznaczony pracownik szkoty sprawdza krotkoterminowa prognoze jakosci powietrza

(https://powietrze.gios.gov.pl/pip/airPollution),

Na podstawie wskazan zanieczyszczen powietrza na dany dzien, wyznaczony pracownik
umieszcza informacje na tablicy ogloszen, zgodnie z szesciostopniowg skala jakosci
powietrza.

Przy zanieczyszczeniu do 2,5 PM, kiedy wyniki pomiaréw powietrza obejmujg poziom
jego jakosci okreslany jako dobry i bardzo dobry, uczniowie wychodza na zewnatrz szkoty

1 przebywaja bez ograniczen,
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W przypadku poziomu okreslanego jako umiarkowany, zaleca si¢ skrocenie (np. do 30
min.) czasu pobytu dzieci poza terenem budynku szkoly i ograniczenie aktywnosci
fizycznej wymagajacej wysitku na otwartej przestrzeni.

. W przypadku planowanych wyjs¢ ucznidow z budynku szkoty w ramach lekeji
nauczycielom WF, $wietlicy i edukacji wezesnoszkolnej zaleca si¢ sprawdzenie prognozy
jakosci powietrza odpowiednio do czasu wyjscia.

. Wuzasadnionych przypadkach, przed podjgciem decyzji o mozliwosci przebywania dzieci
na zewnatrz, mozliwe jest odniesienie danych prognozowanych do biezacych wynikow ze
stacji monitoringu jakosci powietrza. Zaleca si¢ wykorzystanie wynikdéw pomiardéw jakosci
powietrza, ktére podawane sa na biezaco: na portalu GIOS (http:/powietrze.gios.gov.pl),
w aplikacji na smartfony (Jakos¢ powietrza w Polsce).

Stosowanie si¢ do powyzszych zalecen nie zwalnia z obowigzkéw wynikajacych
7 oglaszanych przez Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego/ Wojewodzki
Zespol Zarzadzania Kryzysowego ostrzezen o zlej jakosci powietrza.

Ogloszenie alertu o zanieczyszczeniu powietrza oznacza dla dzieci bezwzgledne
pozostanie w budynku szkoty. Podczas alarmu smogowego nauczyciele szkoty nie beda

organizowac¢ zajec¢ dla dzieci na zewnatrz.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA CHEMICZNEGO
LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i

srodowiska pierwiastkéw chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztworow

wystepujacych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnoécei cztowieka za§ mianem

zagrozenia biologicznego okreéla si¢ organizmy lub substancje pochodzenia organicznego,

ktére stanowia zagrozenie dla zdrowia cztowieka. Nalezg do nich bakterie, wirusy lub toksyny

(pochodzenia biologicznego), ktore moga zagrazac zyciu cztowieka.

Gdy zauwazymy podejrzang substancje W BUDYNKU SZKOLY:

. Nie dotykaj, nie wachaj ani nie sprzataj podejrzanych przedmiotow, proszkow czy cieczy

2. Nie wchodzi¢ w opary/chmure substancji, nie przechodzié¢ przez nig.
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10.

W celu zapobiegania rozprzestrzenianiu sie substancji stalej/cieklej, przykry¢ ja np. bluzg

czy kocem, jesli to mozliwe.

Ewakuuj wszystkie osoby znajdujace sie w pomieszczeniu, w ktorym wykryto obecnosé

podejrzane]j substancji. Jesli substancja znajduje si¢ na korytarzu skieruj osoby na nim

przebywajace do mozliwie odlegtej sali i pole¢ im si¢ tam zamknac.

Pozamykaj okna oraz drzwi, wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow

w pomieszczeniu, w ktorym przebywasz

Jesli opuszezasz pomieszezenie zatrzasnij drzwi pozostawiajac klucz w drzwiach

Niezwlocznie powiadom dyrektora szkoly lub jego zastepcg o zaistnialym zagrozeniu.

Dyrektor szkoly (jego zastepca) lub wyznaczona przez dyrektora osoba powiadamia

odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny

nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia

Na polecenie dyrektora szkoly nalezy zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na

terenie szkoly. Dyrektor Szkoty podejmuje decyzj¢ o pozostaniu w salach lub ewakuacji

do I PUNKTU EWAKUACII / innego miejsca wyznaczonego. Miejscem ewakuacji
powinien by¢ budynek/budynki, a nie przestrzen otwarta.

INFORMACJA O EWAKUACJI POZA BUDYNEK SZKOLY DO II PUNKTU

EWAKUACII zostaje podana przy pomocy komunikatu stownego oraz towarzyszy jej

sygnal dzwigkowy ,trzy krotkie dzwonki”.

11. W PRZYPADKU DECYZJI O POZOSTANIU W SALACH pracownicy oraz
uczniowie informowani sg o tym fakcie sygnatem dzwigkowym .,wielokrotny sygnat
na przemian krotki (1 sekunda), diugi (5 sekund)” oraz przez komunikat stowny
,.prosze pozosta¢ w salach, zamkna¢ okna i uszczelni¢ drzwi™

12. II PUNKTEM EWAKUACII dla Szkoly Podstawowej nr 12 w Warszawie jest:

— Przedszkole nr 129, Raj na Skarpie, ul. Jazdow 10B, 00-001 Warszawa

13. Przemieszczajac si¢ pamietaj: jesli to mozliwe poruszaj si¢ prostopadle do kierunku
wiatru oraz w miar¢ mozliwosci chron swoje drogi oddechowe (oddychaj przez nos,
oddychajac plytko oraz zaston nos i usta za pomoca chusteczki, ubrania lub innego
materiatu)

14. W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja nalezy zamknad
i uszezelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

15. Wszyscy ewakuowani przebywaja na miejscu Il PUNKTU EWAKUACII do czasu

otrzymania stosownej informacji od osoby kierujacej akcja ewakuacyjna, co do
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dalszych dzialan lub odwotania ewakuacji i powrotu do budynku szkoty oraz dalszej
pracy i nauki.

16. Dyrektor Szkoly lub jego zastgpca sporzadza liste osob, ktore mialy kontakt
z podejrzana substancja albo przebywaly w bliskiej odleglosei z podejrzana substancja

i przekazuje ja odpowiednim stuzbom
Gdy zauwazymy podejrzang substancje POZA BUDYNKIEM SZKOLY:

Nie dotykaj, nie wachaj ani nie sprzataj podejrzanych przedmiotéw, proszkow
czy cieczy
W celu zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykryj ja np. bluzg czy
kocem o ile to mozliwe.
Bezzwlocznie ewakuuj wszystkie osoby znajdujace si¢ poza budynkiem szkoly
do budynku szkoly polecajac ochrong drog oddechowych — oddychamy plytko przez
ubranie lub inny material,
Nie wchodzi¢ w opary/chmure substancji, nie przechodzi¢ przez nig.
Powiadom dyrektora szkoly lub jego zastgpce o zaistnialym zagrozeniu.
Dyrektor szkoly (jego zastepca) lub wyznaczona przez dyrektora osoba powiadamia
odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczegdlny
nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego
zagrozenia
Na polecenie dyrektora szkoly nalezy zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na
terenie szkoty o zagrozeniu oraz poleci¢ nauczycielom prowadzacym zajgcia:
a. zamkna¢ i1 uszczelnic w salach okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczyc
klimatyzacje
b. chroni¢ drogi oddechowe poprzez plytkie oddychanie oraz zastonigcie nosa i ust
za pomoca chusteczek, ubranie czy inne materialy
c. osoby przebywajace w salach w bezposredniej bliskosci substancji przenosza si¢
do skrzydta szkoly mozliwie oddalonego od zagrozenia i tam postepuja zgodnie
z podpunktami a. i b.
Pracownicy obstugi zamykaja oraz uszczelniajg okna 1 drzwi w salach
i pomieszczeniach, w ktdrych nie odbywaja si¢ zajecia oraz w ciggach komunikacyjnych
Wszyscy przebywaja w uszezelnionych pomieszcezeniach do czasu otrzymania stosowne;
informacji od osoby kierujacej akcja ewakuacyjng, co do dalszych dziatan lub odwotania

zagrozenia i powrotu do dalszej pracy i nauki.
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10. Dyrektor Szkoly lub jego zastgpca sporzadza liste osob, ktore miaty kontakt

z podejrzang substancja albo przebywaly w bliskiej odleglosci z podejrzang substancja

i przekazuje jg odpowiednim shuzbom

ZASADY ZACHOWANIA OSOB EWAKUOWANYCH:

Jesli mial miejsce kontakt z podejrzang substancja NIE DOTYKAJ UST I NOSA oraz
dokladnie umyj rece woda z mydtem.

W sytuacji wystgpowania podejrzenia zagrozenia chemicznego lub biologicznego NIE
WOLNO jes¢ ani pi¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb kierujacych akcja
(policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i
zakazen)

Chron swoje drogi oddechowe — oddychaj plytko przez ubranie lub recznik

W miare mozliwosci nalezy przygotowaé¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikniecia srodkoéw biologicznego lub chemicznych do
wnetrza pomieszezen - czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed
nadmiernym pochtanianiem substancji

Postepuj zgodnie z poleceniami oraz z otrzymanymi wytycznymi od osob kierujacych

akcja.

1. PROCEDURA EWAKUACYJNA.
W zakresie procedur organizacji ewakuacji ustala si¢ nast¢pujace warianty opuszczenia obiektu

uwzgledniajace kolejnos¢ opuszczania pomieszczen, kondygnacji oraz osoby odpowiedzialne

za przestrzeganie ustalonych scenariuszy postgpowania.

1.

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego konieczno$¢ przeprowadzenia
ewakuacji 0sob 1 mienia z budynku szkoty, podejmuje dyrektor szkoty a w razie jego
nieobecnosci osoba wyznaczona przez niego.

Pomieszczenia szkoly zlokalizowane sg na parterze i pigtrze w zwigzku z
powyzszym ewakuacja bedzie prowadzona posrednio na parter a nastgpnie bezposrednio
na zewnatrz poprzez drzwi ewakuacyjne zgodnie z planem ewakuacyjnym.

Podczas ewakuacji drzwi do sal nalezy zamknac¢ (nie na klucz) a klucze pozostawic

w drzwiach.
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10.

Ll

12,

13.

14.

Osobami odpowiedzialnymi za ewakuacje poszczegélnych grup dzieci w tym osob
niepelnosprawnych sa prowadzacy w danym czasie zajecia. Osobami wspierajgcymi
ewakuacj¢ sa nauczyciele wspotorganizujacy ksztalcenie uczniow w poszczegdlnych
klasach. Po opuszczeniu swojej strefy prowadzacy w danym czasie zajecia melduja
kierujgcemu akcja ratownicza (do przyjazdu strazy pozarnej kierujacym jest dyrektor lub
osoba przez niego upowazniona), czy wszyscy opuscili zagrozona strefe.
Nauczyciele, ktdrzy nie majg pod opieka ucznidow oraz pracownicy niebedgcy
nauczycielami wiaczaja si¢ do ewakuacji uczniow niepetnosprawnych ruchowo z sal
znajdujacych si¢ na pigtrze, pawilonie oraz na parterze budynku szkoty.
Wychowawecy klas w pierwszym tygodniu wrze$nia maja obowiazek podac w
sekretariacie szkoly list¢ uczniéw niepetnosprawnych ruchowo, z orzeczeniami PPP lub z
ograniczeniami ruchowymi (czasowe poruszanie si¢ o kulach, ortezy itp.). Wychowawcy
uaktualniajg liste na biezaco przez caly rok szkolny.
Aktualna lista ucznidow z réznymi rodzajami niepelnosprawnosei znajduje sie
w sekretariacie szkoly.
Osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie toalet sg pracownicy obstugi.
Ustala si¢ nastepujgce miejsca koncentracji dzieci i personelu ewakuowanego poza
budynkiem:
a) podczas niekorzystnych warunkow atmosferycznych (mroz, $nieg, opady
deszczu) boisko szkolne,
b) podczas komfortowych warunkow atmosferycznych (cieplo, slonce) boisko
szkolne.
¢) po wczesniejszym komunikacie stownym: Przedszkole nr 129, Raj na
Skarpie, ul. Jazdéw 10B, 00-001 Warszawa.
Zapewnienie opieki nad grupami dzieci powierza si¢ nauczycielom i opiekunom
prowadzacym w danym czasie zajgcia z poszezegdlnymi grupami.
Osobg odpowiedzialna za zapewnienie opieki medycznej jest pielggniarka szkolna oraz
inne osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty.
Osoba odpowiedzialng za otwarcie wszystkich wyjs¢ ewakuacyjnych jest kierownik
gospodarczy lub inni pracownicy obstugi wyznaczeni przez niego lub dyrektora szkoty.
Osoba odpowiedzialng za wylgczenie gtownego zasilania oraz gléwnego zaworu gazu jest
kierownik gospodarczy lub inny pracownik obstugi wyznaczony przez dyrektora szkoly.
Osoba odpowiedzialng za sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscily ewakuowany teren

jest dyrektor szkoty lub inna osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.
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15. W przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia
ewakuacji 0osob i mienia z budynku szkoly, podejmuje dyrektor szkoly, a w czasie jego
nieobecnosci osoba wyznaczona przez niego.

16. Organizacje¢ ewakuacji uczniow i personelu w Szkole Podstawowej nr 12 w Warszawie

przeprowadza si¢ wedtug wytycznych zawartych w Zalaczniku nr 2.

2. SYGNALY ALARMOWE OBOWIAZUJACE W SZKOLE

— trzy krotkie przerywane dzwonki i komunikat stowny:

ALARM POZAROWY/ ALARM ULATNIAJACY SIE GAZ/ ALARM BOMBOWY/
ALARM CHEMICZNY LUB BIOLOGICZNY - wystucha¢ komunikatu stownego!,
ewakuowaé si¢ z budynku szkoly do wyznaczonego punktu (boisko szkolne lub II punkt

ewakuacji)

— wielokrotnie powtarzane krotkie dzwonki (powyzej trzech) — zabarykadowac sie
w salach, zamkna¢ okna, potozy¢ sie nisko na ziemi

— naprzemienne krotkie (1 sekunda) i dtugie (5 sekund) dzwonki i komunikat stowny
— zamkna¢ si¢ w sali, zamkna¢ okna, wylgczy¢ wentylacje, uszczelni¢ drzwi,
zastoni¢ usta materialem

— dhugi nieprzerwany dzwonek i komunikat stowny — odwotanie alarmu

IV. ZAGROZENIE DEMORALIZACJA

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA.

Nauczyciel badz pracownik szkoly, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania
uczniow (bojka, pobicie), jest zobowiazany do wykonania nastgpujacych czynnosei:
1. Natychmiast reaguje slownie w sposob stanowczy i zdecydowany na zaistnialg
sytuacje:
a. odizolowuje ucznia zachowujacego sie agresywnie od grupy,
b. w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga, dyrektora,
pielegniarke),

¢. udziela pomocy ofierze agresji i zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom.
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2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyny agresji. Przeprowadza rozmowy ze stronami
konfliktu w celu uswiadomienia im niewlasciwego zachowania. O zajsciu informuje
wychowawece i pedagoga szkolnego.

3. Wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac
uwage na konieczno$¢ przeprowadzenia przez rodzicow rozmowy z dzieckiem.

4. Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego, ponosi konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty

5. W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz

nagminnie przejawiajacego zachowania agresywne wzywana jest policja w celu podjecia

interwencji zapewniajgce]j bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoty.

6. Jesli zachowanie ucznia nie poprawia si¢, wychowawca zwraca sie z pisemna prosba

o zgloszenie si¢ rodzica prawnego opiekuna do szkoty:

a. przeprowadza rozmowg z rodzicem/prawnym opiekunem, poglebiajgc wiedze na temat

ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego.

b. na prosbe wychowawcy rozmowe z rodzicem przeprowadza pedagog szkolny,

analizujac przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze

metod wychowawczych,

c. brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim rozmowy przez

pedagoga szkolnego w obecnosci rodzicow,

d. podpisuje si¢ kontrakt/rodzic, uczen, wychowawca, dyrektor szkoly, ew. pedagog

okreslajacy zachowanie ucznia i konsekwencje, ktore poniesie w razie ztamania warunkow

kontraktu.

7. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,

pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca ucznia kieruje

wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich o zastosowanie srodka

wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

Agresja werbalna
1. W przypadku ujawnienia tej formy agresji nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace
na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.
2. Osoba ujawniajaca sytuacji jest zobowigzana powiadomi¢ wychowawce klasy,

dyrektora, pedagoga lub psychologa.
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3. Wychowawca, Pedagog lub psycholog. Przeprowadza rozmowe z uczniem w celu
wyjasnienia okolicznosci zdarzenia. Wazne, aby rozmowy z ofiarg i agresorem
przeprowadzi¢ osobno.

4, O zaistnialym zdarzeniu nalezy poinformowa¢ rodzicow/opiekundéw prawnych,
uczestnikow zdarzenia. Wychowawca, dyrektor, pedagog lub psycholog moze podjaé
decyzje o natychmiastowym wezwaniu rodzicéw do szkoly.

5. Pedagog szkolny/psycholog szkolny podejmuja dzialania, majgc na celu rozwijanie
swiadomosci sprawcy i poszkodowanego, rozwijanie umiejetnosci zarzadzania emocjami.
6. Pedagog szkolny/psycholog szkolny obserwujg sprawcy i poszkodowanego i udzielaja
im na biezgco w zaleznosci od potrzeb pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

7. W powaznych przypadkach np. uzyskanie informacji o popelnieniu przestgpstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego,
powiadamiana jest policja.

8. Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje

przewidziane w statucie szkoly.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE.

1. Planowanie i koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej dziecku
w szkole jest zadaniem pedagoga przy wspdlpracy z wychowawcg klasy.

2. Nauczyciel w trakcie sytuacji niepozadanej zwigzanej z niewlasciwym zachowaniem
dziecka lub tuz po jej zakonczeniu reaguje na nia natychmiast, informujac dziecko, ze
okreslone zachowanie jest niewlasciwe.

3. Jezeli zdarzenie ma charakter incydentalny kontakt nauczyciela z rodzicami jest
jednostkowy 1 nastgpuje w relatywnie krotkim czasie od pojawienia si¢ zachowania
niepozadanego, np. tego samego dnia, w trakcie odbierania dziecka ze szkoly/
w rozmowie telefoniczne;j.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ nieprawidlowych zachowan dziecka informacja
przekazywana jest zarowno rodzicom (prawnym opiekunom), pedagogowi szkolnemu

i wychowawcy.
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5. Wychowawca lub nauczyciel przedmiotu, na ktéorym dziecko sprawia trudnosci
systematycznie informuje rodzicow o zaistniatych sytuacjach i wspdlnie ustalaja plan
wspierania dziecka.

6. Jesli dziatania pedagoga i wychowawcy nie przynosza zamierzonych rezultatow
o trudnosciach z dzieckiem powiadamiany jest dyrektor szkoty. Organizowane jest

spotkanie w poszerzonym gronie celem ustalenia strategii dziatania.

3. PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCANIU TOKU LEKCJI.

Poprzez zaktécenie toku lekeji rozumie¢ nalezy wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace
normalna realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. Zaktocenie toku lekeji moze
by¢ takze wynikiem zagrozenia powstalego w sali badz na pietrze, niezwiazanego bezposrednio

z zachowaniem i dziataniami uczniow.

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacje lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu
szkoly. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji
o zaistnialej sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujgcego dane pietro. Pracownik ten jest zobowigzany do
udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i do
ustalenia przeszkadzajacych uczniéw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga lub — w uzasadnionych
przypadkach — do gabinetu dyrektora szkoty.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania,
w zalezno$ci od popelnionego czynu.

5. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyl zasady obowigzujace w szkole pedagog lub
wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob zlamal zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoly

i wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoly.
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7. Jezeli przyczyng zakiocenia toku lekeji byly przypadki okreslone w innych procedurach —
postepowac nalezy wg tych procedur.
8. Nie nalezy zaktdcaé toku lekeji innym nauczycielom (np. wychowawey ucznidw, ktérych

dotyczy sytuacja).

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIA PRZEZ UCZNIA BUDYNKU SZKOLNEGO PODCZAS ZAJEC
LEKCYJNYCH LUB ODDALENIA SIE OD GRUPY NA WYCIECZCE SZKOLNEJ.

1. Nauczyciel, ktory uzyskal informacj¢ o samowolnym opuszczeniu przez ucznia terenu
szkoly lub oddaleniu sie od grupy na wycieczce szkolnej powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicoéw i pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

3. W przypadku, gdy niemozliwe jest ustalenie miejsca pobytu dziecka przez szkolg
1 rodzicow, nalezy powiadomic policjg.

4. Po odnalezieniu ucznia pedagog/psycholog szkolny wspolnie z wychowawca ustalaja
przyczyng oddalenia si¢ ucznia i przeprowadzaja z nim rozmowg dyscyplinujgca.
Informuja rodzicow/opiekunéw prawnych oraz ucznia o konsekwencjach wynikajacych ze

statutu szkoly.

5. PROCEDURA DZIALANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
LUB INNYCH CZYNOW LAMIACYCH NORMY PRAWNE LUB SPOLECZNE NA
TERENIE SZKOLY.

1. Kazda osoba, ktora dowiedziala sie o popelnieniu na terenie szkoty czynu karalnego,
wykroczenia lub przestepstwa, o przejawach demoralizacji ucznia lub razagcym tamaniu
norm spolecznych (wulgarne stowa, gesty, przejawy agresji itp.), ma obowigzek
bezzwlocznego poinformowania o tym dyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba ma obowigzek przyjac¢ informacje
o czynie lub zachowaniu opisanym w pkt 1, sporzadzi¢ notatke stuzbowa z rozmowy ze
zglaszajacym, zapewni¢ mu dyskrecje, a w razie potrzeby niezwlocznie wezwaé policje
lub pogotowie ratunkowe.

3. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba ma obowiazek poinformowac o czynie

lub zachowaniu opisanym w pkt 1 pedagoga szkolnego 1 wychowawce klasy sprawcy oraz
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10.

1

12.

13

pokrzywdzonego, ktdrzy maja obowiazek udzieli¢ pomocy w zakresie wskazanym przez
zawiadamiajacego.

Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba niezwlocznie potwierdza wiarygodnosé
zgloszenia o czynie lub zachowania opisanym w pkt 1, przyktadowo poprzez wystuchanie
swiadkow zdarzenia w sposob zapewniajacy im dyskrecjg, sprawdzenie monitoringu,
sporzadzenie notatek oraz w razie potrzeby zabezpieczajac miejsce zdarzenia.

W razie potrzeby dyrektor lub inna upowazniono osoba zatrzymuje sprawce do czasu
przybycia policji, natychmiast informujac o tym rodzicow lub opiekuna prawnego ucznia
1 jego wychowawcy. Potrzeba zatrzymania moze wynikaé z obawy ucieczki lub
zakonfczenia zaje¢ szkolnych. Przy zatrzymaniu nie mozna stosowac rozwiazan silowych.
Ze¢ sprawcy przeprowadza si¢ rozmowe wyjasniajaca w obecnosci innej osoby np.
wychowawcy, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajac notatke, ktora
podpisuje swiadek rozmowy.

Szkola bezzwlocznie zapewnia niezbgdng pomoc osobie pokrzywdzonej oraz zapewnia jej
izolacje od sprawcy.

Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba przeprowadza rozmowe z pokrzywdzonym
w obecnosci wychowawcey, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajac
notatke, ktéra podpisuje swiadek rozmowy. Rozmowa powinna zmierzaé do uzyskania
informacji o zdarzeniu sprawcy stopniu pokrzywdzenia. Niezwlocznie informuje
0 zdarzeniu rodzicéw lub opiekuna prawnego. W przypadku czynu $ciganego na wniosek
informuje si¢ ich o takiej mozliwosci.

W przypadku czynu lub zachowania popetnionego na szkode nauczyciela lub innego
pracownika szkoly rozmowe wyjasniajaca przeprowadza sie pod nicobecno$¢ $wiadkow.

Niedopuszczalne jest dokonywanie przez pracownikéw szkoly przeszukania plecakow,
teczek, kieszeni zadnej z osdb zaangazowanych w zdarzenie oraz niekontrolowane
rozpowszechnianie informacji o zdarzeniu.

Po przybyciu policji do szkoty dyrektor lub inna upowazniona osoba przekazuje zebrane
informacje o zdarzeniu uczestnikach i $wiadkach.

Wobec sprawcy zdarzenia szkola podejmuje $rodki przewidziane w statucie, informujac
o tym rodzicéw lub opiekunéw prawnych sprawcy i pokrzywdzonego.

W razie potrzeby dyrektor szkoly lub inna upowazniona przez niego osoba organizuje dla
sprawcy lub pokrzywdzonego zespét do pracy nad problemem, ktéry wspotpracuje

z organizacjami specjalistycznymi, rodzicami ucznia oraz ustala jego skfad.
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14. Jesli zachowanie sprawcy nosi znamiona co najmniej postgpujacej demoralizacji lub nie

przyniosto oczekiwanego rezultatu dzialania opisane w pkt 13, a w czasie wyja$niania

zaistnienia zdarzenia szkota nie zawiadomita policji lub sgdu rodzinnego, natychmiast je

zawiadamiania.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
SZKOLY LUB 0SOB

1. Interwencje podejmuje nauczyciel, ktory byl swiadkiem zdarzenia lub ktoremu zostat

zgltoszony fakt dokonania przez ucznia zniszczenia.

2. Nauczyciel:

— ustala okolicznosei zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca o zaistnialym

fakcie lub z uczniem bedgcym sprawca zniszczenia oraz ogladu sytuacji w miejscu

zaistnienia szkody;

— informuje o fakcie dyrektora szkoty oraz wychowawce klasy.

3. Wychowawca klasy:

powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia dokonujacego zniszczenia
o zaistniale] sytuacji, poniesionych stratach finansowych 1 koniecznosci
zrekompensowania wyrzadzonej szkody w terminie siedmiu dni,

przeprowadza z uczniem rozmowe wychowawcza, stosujagc wobec niego system

konsekwencji okreslonych w statucie szkoly.

4. W przypadku braku rekompensaty w wymienionym terminie wychowawca informuje

o problemie dyrektora szkoly.
5. Dyrektor szkoly:

W ramach swoich kompetencji ma mozliwos¢ zastosowania dodatkowych srodkéw

oddzialywania wychowawczego we wlasnym zakresie, tj.: pouczenie, ostrzezenie,

przeproszenie pokrzywdzonego, przywrdcenie stanu poprzedniego oraz wykonania

okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoly — wymagane jest uzyskanie zgody

rodzicow albo opiekuna oraz samego ucznia na propozycj¢ dyrektora.

w sytuacji braku tej zgody, sprawg kieruje do sadu rodzinnego na standardowa Sciezke

postgpowania.
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7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY NAUCZYCIEL ZOSTANIE
ZAATAKOWANY PRZEZ UCZNIA.

e - B

Dbaj o wlasne bezpieczenstwo. Opus¢ miejsce zdarzenia, zawotaj pomoc z zewnatrz.

W razie potrzeby zawiadom pogotowie i policje. Kazdy ma prawo do obrony konieczne;.
Zrelacjonuj zajscie. Nalezy jak najbardziej szczegdlowo zapamigta¢ przebieg zajscia.
Mozna zapisa¢ szczegoly, sfotografowac miejsce (obrazliwe napisy), zabezpieczy¢ listy
z pogrozkami.

Z.gtos zajscie dyrektorowi szkoty.

Skontaktuj si¢ z bliskimi.

Skorzystaj z pomocy specjalisty (np. psychologa).

Dyrektor informuje o zdarzeniu nauczycieli. Grono pedagogiczne powinno wesprzeé
poszkodowanego.

Potep czyn, nie sprawce. Dyrektor szkoly powinien powiedzie¢ sprawcy, ze jest to czyn
karalny. Nalezy dazy¢ do tego, aby sprawca zados$¢uczynil poszkodowanemu
nauczyciclowi.

Zawiadom Kuratorium O$wiaty. Niezwolocznie nalezy zglosi¢ wydarzenie wladzom

oswiatowym.

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PROBY ODBIORU DZIECKA ZE
SZKOLY PRZEZ RODZICA BEDACEGO POD WPLYWEM ALKOHOLU.

1.

W sytuacji podejrzenia, ze rodzic/prawny opiekun ucznia moze by¢ pod wplywem
alkoholu nauczyciel natychmiast powinien zglosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoly lub innej
osobie go zastgpujace;.

Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu podjecia innej decyzji.

W miarg mozliwosci nauczyciel kontaktuje si¢ z innymi petnoletnimi czlonkami rodziny
i powiadamia ich o sytuacji i koniecznos$ci odbioru dziecka ze szkoly.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez inna osobe z rodziny dyrektor

szkoly powiadamia policje.
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9.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK NIEWYRAZENIA PRZEZ

RODZICOW OPIEKUNOW PRAWNYCH LUB SAMEGO NIELETNIEGO ZGODY

NA

ZAPROPONOWANE PRZEZ DYREKTORA SZKOLY  SRODKI

WYCHOWAWCZE

1. W przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego lub wykazujacego przejawy
demoralizacji, dyrektor szkoly moze za zgoda rodzicéw albo opickuna nieletniego oraz
nieletniego zastosowaé, jezeli jest to wystarczajace, $rodek oddzialywania
wychowawczego w postaci:

~  pouczenia,

— ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pismie,

— przeproszenia pokrzywdzonego,

- przywrocenia stanu poprzedniego,

-~ wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoty.

2. Zastosowanie Srodka oddzialywania wychowawczego nie wylaczy zastosowania kary

okreslonej w statucie szkoly.

3. Dyrektor nie moze zastosowa¢ oddzialywan wychowawczych wymienionych w pkt 1

w przypadku, gdy nieletni dopusci si¢ czynu zabronionego wyczerpujacego znamiona

przestepstwa Sciganego z urzedu. W takim przypadku konieczne jest zawiadomienie sagdu

rodzinnego lub policji.

4. Jezeli przedstawiciel ustawowy nieletniego lub nieletni nie wyrazi zgody na propozycje

dyrektora szkoly, dyrektor ma obowigzek zawiadomienia sadu rodzinnego

o demoralizacji lub o czynie karalnym.

Zabezpieczenie interesow placéwki i dyrektora w trakcie wykonywania kary - lista

kontrolna
Lp. Dzialanie Osoba odpowiedzialna

1 Podjgcie decyzji o ukaraniu ucznia zgodnie z Dyrektor szkoly
postanowieniem statutu szkoty

2. Uzyskanie zgody rodzicow/opiekundéw prawnych/ Dyrektor szkoly
ucznia na zaproponowang kare

3. Kontrola wykonana natozonej kary Wychowaweca klasy

4. Nadzor nad pracami porzadkowymi w szkole Wychowawca klasy
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN

1.

Rozmowa z uczniem

Zaplanuj czas i znajdz bezpieczne miejsce na rozmowe. Otwarta i szczera rozmowa nie
moze odby¢ sie na korytarzu szkolnym w trakcie przerwy.

Rozmawiaj z uczniem w sposob naturalny. Zacznij od podania bezposredniej przyczyny
rozmowy oraz od okazania troski i checi pomocy, np. ,,Zauwazytam $lady na twoim
przedramieniu. Niepokoi mnie ta sytuacja i dlatego chcialabym o tym z toba
porozmawiac¢. Jesli przezywasz cigzkice chwile, jestem tu po to, zeby ci pomoc.
Opowiesz mi, co sig stalo?”

Uwaznie stuchaj. Zadawaj krotkie pytania. Nie komentuj na biezaco relacjonowanych
wydarzen i nie podawaj od razu swoich interpretacji. Nie przerywaj — mow wtedy, kiedy
uczen przestanie mowic.

Postuguj sie prostym jezykiem, patrz na ucznia. Ujawniaj swoje odczucia — nastolatek
chee uslyszec, ze jego sprawy nie sg ci obojetne. Nie boj si¢ ciszy.

Rozmawiajac z uczniem o samookaleczeniach, pytaj takze o mys$li i zamiary
samobojcze. Analogicznie, w trakcie rozmowy o myslach samobdjczych pytaj
o samouszkodzenia. Skoncentruj si¢ w rozmowie na uczuciach, problemach
i sposobach ich rozwiazania, a nie na samouszkodzeniach i samobdjstwie.

Pozwdl, zeby uczen sam doprecyzowal, czy rozmawiacie o samookaleczeniach, probie
samobojczej czy o myslach i zamiarach samobdjczych. Sprobuj dostrzec perspektywe
ucznia — jak widzi teraz swoja sytuacje, co go najbardziej przecigza. Upewniaj sie, ze
dobrze go rozumiesz.

Nie méw niczego, co mogloby zwigkszy¢ poczucie wstydu lub winy u ucznia. Nie
oceniaj go i nie praw moratéw. Szanuj uczucia ucznia i nie neguj tego, co czuje. Nie
lekcewaz przyczyn jego stresu i nieradzenia sobie z trudnosciami. Uznaj realnosé jego
bolu. Nie strasz szpitalem psychiatrycznym, nie groz, nie prowoku;j.

Zadbaj, zeby uczen poczul si¢ waznym partnerem w rozmowie, ktory ma poczucie
sprawstwa. Zapytaj, co chcialby, zeby si¢ wydarzylo i jakiej pomocy potrzebuje. Nie

rozmawiaj o samouszkodzeniach ucznia publicznie, np. na forum klasy.
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— Powiedz uczniowi o nastgpnych krokach, ktore =zamierzasz przedsiewziaé
o poinformowaniu dyrektora i rodzicow. Porozmawiaj o jego obawach, jezeli sam ich
nie wyraza. Zapewnij ucznia, ze zalezy ci na jego dobru i bezpieczenstwie.

— Ustal zasady kontaktu z rodzicami np. ,Jestem zobowigzana, zeby informacje
o twoich problemach przekaza¢ rodzicom, aby$my razem mogli ci jak najlepiej pomoc.
Zastanowmy sie razem, jak im to powiemy. Wolisz powiedzie¢ sam, czy chcesz, abym
ja to zrobita w twoim imieniu? Cheesz bra¢ udziat w tej rozmowie?”

— Zachecaj do korzystania ze wsparcia specjalistow, udzielajagcych pomocy
w przypadkach samookaleczen i zachowan samobdjczych — psychiatréw, psychologow,
psychoterapeutéw. Sprobuj oswoic¢ lgk ucznia przed korzystaniem z ich pomocy.

2. Po zakonczeniu rozmowy uruchom procedure postgpowania w sytuacjach kryzysowych,
powiadom rodzicoéw, psychologa i dyrektora szkoty. Jesli martwisz si¢ o ucznia, nie
pozwol, zeby sam opuscil szkole.

3. Sporzadz notatke stuzbowa.

4, Nie pozostawiaj ucznia samego z jego problemami, odsylajac do kogos innego. Poszerzaj
system wsparcia dla ucznia w kryzysie.

5. Interesuj si¢ dalszymi losami ucznia i zapytaj go o wrazenia z rozmowy, o reakcje rodzicow
i 0 to, jak sobie radzi.

6. Zastanow sie¢ wspOlnie z uczniem, jak w przysztosci mozna zapobiega¢ jego
samookaleczeniom — do kogo sposrod personelu szkolnego moglby zwroci¢ si¢ w razie

kryzysu.

Powstrzymaj sie od niepozadanych dziatan:

— Nie sktadaj obietnic, ktorych nie bedziesz w stanie dotrzymac
— Nie nalegaj, zeby uczen pokazal ci swoje samookaleczenia i zeby opisywal, w jaki
sposob si¢ ranit. Ocena tego, jak powazne sa uszkodzenia na ciele ucznia, nalezy do

lekarza, pielggniarki lub rodzicow ucznia.

2. PLAN POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA SYTUACJI
ZAGROZENIA ZYCIA UCZNIA W KONTEKSCIE RYZYKA POPELNIENIA
SAMOBOJSTWA
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Kazdy pracownik szkoty powinien poinformowa¢ kompetentng osobg, np. psychologa
lub pedagoga, jesli zauwazy nastgpujace niepokojace zachowania:
wszystkie zachowania mogace $wiadczy¢ o obecnosci mysli samobojezych ucznia np.
rozmowy, dowcipy, rysunki, wiersze o tematyce samobdjczej;
wszystkie incydenty i zranienia ciala np. nacinanie, przypalanie, wyrywanie wlosow,
bicie, rozdrapywanie skory, samodzielne tatuowanie, kolczykowanie czy tendencija do
ulegania wypadkom,
wszystkie zachowania wskazujace na zaburzenia odzywiania np. wymuszanie
wymiotow, objadanie si¢, stosowanie Srodkéw przeczyszczajacych, widoczne spadki
wagi;
wszystkie zachowania ryzykowne np. nieuwazne przechodzenie przez jezdnie
w szczegolnie ruchliwych miejscach, siadania na parapecie okna z nogami
wyciagnigtymi na zewnatrz, naduzywanie alkoholu, narkotykéw, przewyzszajace
..standardowe” eksperymenty mlodziezy w tej kwestii, np. przychodzenie na lekcje pod
wplywem substancji psychoaktywnych;
odstawienie lekow przypisanych przez lekarza, inne sygnaly swiadczace o stresie lub
kryzysie emocjonalnym, np. nagle wybuchy gniewu placzu, reakcje emocjonalne,
nieadekwatne do sytuacji bojki, catkowite wycofanie sig.
Jedli kompetentna osoba (np. psycholog lub pedagog) zostanie poinformowana
o ktéryms z powyzszych zachowan, jest zobowigzana do podjecia kontaktu z danym
uczniem z poszanowaniem zasady poufnosci. Po przeprowadzeniu interwencji powinna
przekaza¢ informacje zwrotng pracownikowi, ktory zawiadomil jg o sytuacji, aby
utwierdzi¢ go, ze uczen zostal zaopiekowany. Jesli pracownik sobie tego nie zyczy, to
jego dane nie zostana nikomu ujawniane.

Zadaniem wyznaczonej kompetentnej osoby jest przyporzadkowanie zachowania

ucznia do jednej z trzech kategorii oraz podjecia odpowiednich dziatan w razie

potrzeby:

e problem nieznaczacy wiele badz juz rozwigzany. W takiej sytuacji nie trzeba
podejmowaé zadnych krokow, jedynie zachgci¢ ucznia do kontaktu w przypadku
pojawienia sig¢ jakichs trudnosci,

e problem oceniony jako wazny i wymagajacy dalszych interwencji. Ta kategoria
obejmuje zaburzenia odzywiania i samo uszkodzenia umiarkowane. W takiej sytuacji

nalezy:
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— poinformowa¢ rodzica lub opiekuna prawnego o zaobserwowanym zachowaniu

— najlepiej zrobic to w obecnosci ucznia,

— opiekuna, ze uczen otrzymal odpowiednia pomoc i wsparcie,

— zaznaczy¢, ze ta rozmowa ma charakter informacyjny, a ucznia nie spotkaja zadne
negatywne konsekwencje w zwiazku z ta sytuacja,

— zasugerowa¢ rodzicom lub opiekunom prawnym potrzebe dalszej pomocy
i pokaza¢ rdézne mozliwosei, np. poradnia psychologiczno — pedagogiczna lub
poradnia zdrowia psychicznego, zgoda na objecie uczniow opieka psychologiczna
w szkole, zgoda na wymiang informacji migdzy psychologiem szkolnym a
reprezentantami innych placowek na temat ucznia,

— po tygodniu sprawdzié, czy rodzic podjat ktore$ z zasugerowanych dziatan,

— jesli rodzic lub opiekun dziecka nie wykonuje zadnych dziatan w tym kierunku
mimo wyraznego opisu sytuacji i mozliwych skutkow, nalezy postapi¢ tak jak
w przypadku zaniedbania;

— problem mogacy skutkowac bezposrednim zagrozeniem dla zdrowia lub zycia,
wymagajacy bezzwlocznej interwencji (np. skrupulatnie zaplanowane lub juz
podjete proby samobojcze, takie jak wieszanie si¢, skoki z wysokosci lub
przedawkowanie lekow). Takiej sytuacji nalezy:

— bezzwlocznie zadzwoni¢ po pogotowie ratunkowe i zawiadomic¢ policje.

— informowac¢ o sytuacji rodzicow.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB SAMOBOJCZYCH LUB
SAMOBOJSTWA UCZNIA

Kazdy pracownik szkolty ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia
informacji, ze uczen planuje podjaé lub podjat probg samobdjcza, kazdy pracownik powinien

niezwlocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw

wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych $wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej

jednego z ponizszych czynnikow:
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— mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei. Mowienie wprost
lub posrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,

— pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla dziecka przedmiotow, unikanie kontaktu
z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

— zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawialy dziecku przyjemnos¢, przejawianie
duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowania nietypowych, zachowan,

— przejawianie innych zachowan ryzykownych, okaleczanie sig¢, zazywanie
narkotykow, spozywanie alkoholu,

— przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

— podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

— fascynacja znanymi osobami np. gwiazdami popkultury, ktére popelnily
samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog, psycholog szkolny, pracownik

socjalny pracujacy dzieckiem podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

1. Jednoznacznie ustalaja, ktore z ww. przestanek wystepujg u danego dziecka;

2. Przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka w celu wstepnego
ustalenia przyczyn, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu dziecka;

3. Przekazuja informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoly:;

4. Ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc

psychoterapeutyczng poza nia.

Postgpowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen =zamierza popelni¢

samobojstwo (informacja od samego dziecka, kolegow, rodziny, 0séb postronnych):

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor

szkoly podejmuja nastgpujace dzialania:

1. Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne
bezpieczne miejsce;

2. Informuja o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow;
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3. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunéw) lub jezeli
przyczyng zagrozenia i sytuacja domowa dziecka — odpowiednim instytucjom

na przyklad (np. policji).
Postgpowanie w przypadku powzigcia informacji, Ze uczen podjal prébe samobéjeza.

Po powzieciu informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza, dyrektor szkoty, wychowawca,

pedagog szkolnych podejmuje nastepujace dzialania:
1. Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole:

— wychowawca, nauczyciel lub inny pracownik powiadamia o tym fakcie dyrekcje
szkoly, a ta — rodzica/opiekuna prawnego;

— dyrektor szkoty, pedagog szkolny, oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
i przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z dzieckiem 1 rodzicami oraz przekazujg

informacje dotyczace pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

2. Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajsciu

szkote:

— dyrektor szkoly, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno — pedagogicznej;

— 0 probie samobojezej dyrektor szkoly informuje rade pedagogiczna, pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po
jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli;

— pedagog, psycholog planuja dalsze dzialania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwoécei i wsparcia oraz przekazuja rodzicom
informacje o mozliwosciach zyskania pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza

szkola;
3. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa:

— dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy i nadzorujacy szkolg¢ o zaistnialej sytuacji;
— pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej

innym uczniom szkoty



— zapraszani sg specjaliSci m.in. z poradni psychologiczno — pedagogicznej w celu

zapewnienia wsparcia uczniom i nauczycielom.

V1. SUBSTANCJE PSYCHOAKTYWNE

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidéw
przebywajacych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych s$rodkow odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami lub
dopalaczami.
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor szkoly, pedagog/ psycholog szkolny.
Podstawy uruchomienia procedury
Wystapienie zagrozenia:
1. rozpowszechnianiem srodkow odurzajacych (narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu,
2. zdrowia ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozyciu alkoholu.
Procedura post¢powania

1. W przypadku znalezienia podejrzane] substancji odurzajacej na terenie szkoly nalezy:

- zachowac szczegolne $rodki ostroznosci,

- zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostepem do niej uczniow oraz ewentualnym jej
Zniszczeniem,

- powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktéry powiadamia policje,

~ ustali¢, jezeli to mozliwe, do kogo znaleziona substancja nalezy,

~ przekaza¢ policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji,

- opracowa¢ 1 przeprowadzi¢ pogadanki, projekty edukacyjne dotyczace ww.
problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie $rodkow odurzajacych nalezy:

- odizolowaé ucznia od pozostalych uczniow w klasie,
- powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego,

—- powiadomic¢ dyrektora szkotly, ktory powiadamia policje,
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zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga, przekazania posiadanej
substancji,

zazgdac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni,

powiadomic¢ rodzicow ucznia,

poinformowac rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole,

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci jego rodzicow rozmowy o zlamaniu
obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Ponadto wsparcia nalezy udzieli¢
rowniez rodzicom ucznia;

podja¢ wraz z rodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie posiadania
i rozprowadzania srodkéw odurzajgcych.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem nalezy:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia,

odizolowa¢ juz nad pozostalych uczniéw w klasie,

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego.

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga/psychologa szkolnego,
powiadomi¢ dyrektora szkoly o zaistnialej sytuaciji,

powiadomi¢ rodzicow ucznia z prosba o przybycie do szkoty,

poinformowa¢ rodzicow o obowiazujacych w szkole procedurze postgpowania
w sytuacji znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych; W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawezymi, ponadto
wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez w rodzicom ucznia,

przeprowadzi¢ rozmowy z rodzicami, wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dzialania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami nalezy:

przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcey klasy,

poinformowa¢ pielegniarke/pedagoga/psychologa szkolnego,

w momencie rozpoznania odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie,
przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/pedagoga/psychologa szkolnego,
poinformowac¢ dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacii,

wezwac do szkoly rodzicow ucznia,

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania,

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami i uczniem,
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Do

zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu odurzania sig, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistnialej sytuacji,

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem,

wdrozy¢ program wychowawczo - profilaktyczny, monitorowac, ewaluowac efekty.

W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia dopalaczami nalezy:

przekazac¢ uzyskana informacj¢ wychowawcy klasy.

w momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych uczniow w klasie,
poinformowac pielegniarke,

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/ pedagoga/psychologa szkolnego,
poinformowac dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji,

wezwac karetke pogotowia ratunkowego,

wezwacé do szkoly, rodzicow ucznia,

przekaza¢ rodzicami informacj¢ o obowiazujacej procedurze postgpowania,
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci lub indywidualnie
w celu wyciszenia emocji,

udzieli¢ pomocy i zobowiazaé rodzicéw do pomocy dziecku w odstapieniu od odurzania
sig,

opracowac dzialanie profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem,

wdrozy¢ program wychowawczo, profilaktyczny, monitorowac i ewaluowac efekty.

W przyvpadku odmowy wspdlpracy przez rodzicow/opiekundéw prawnych:

szkola pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje,
powiadomione instytucje wdrazaja obowiazujace procedury postgpowania,

szkola wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,

szkola udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania
Z uczniem,

szkota wspolpracuje z osrodkiem wychowawezym, w ktorym umieszczono ucznia.

obowigzkéw pracownikow szkoly nalezy

— zapozna¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.

—  zapoznac si¢ z rodzajami i wygladem $rodkoéw odurzajacych.,

—  zapoznaé sie z symptomami wskazujacymi na odurzenie narkotykiem,

— zapozna¢ sie z symptomami wskazujacymi na stan upojenia alkoholowego,

— zapoznaé si¢ z symptomami zachowania dealerow srodkow odurzajacych,
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— prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia $rodkami
niebezpiecznymi,

— prowadzi systematyczne zajecia z zakresu obowigzujacych w szkole zasad
1 regulamindw,

— realizowa¢ projekty edukacyjne z uczniami o wspotezesnych zagrozeniach,

— prowadzi¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczenstwa,

— poznac¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢ uzaleznieniami,

— zapoznawac si¢ na biezaco z przepisami obowiazujacego prawa w zakresie zdrowia

i bezpieczenstwa uczniow.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA ZNAJDUJACEGO SIE
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNEJ SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNEJ.

I. W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoly, zauwazy ucznia,
ktorego zachowanie wskazuje na stan po spozyciu alkoholu Iub innej substancji
psychoaktywnej, powinien niezwlocznie powiadomic o tym fakcie dyrektora szkoly oraz
pedagoga szkolnego.

2. Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez
wychowawce/dyrektora/pedagoga osobg i pozosta¢ pod jej nadzorem do momentu
przybycia rodzicéw/policji.

3. Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwaé stuzby
ratownicze.

4. Jezeli uczen przejawia zachowania agresywne, zagrazajace zdrowiu lub zyciu jego badz
innych osob, nalezy natychmiast wezwac policje.

5. Wychowawca/dyrektor/pedagog powinien niezwlocznie wezwac do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole rodzicow/opiekundw prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie stawig sie
w szkole, nalezy wezwaé stuzby (pogotowie ratunkowe lub policje) i wspélnie z nimi
zadecydowac o dalszym losie ucznia.

6. Po przybyciu rodzicow wychowawca/dyrektor/pedagog szkolny  powinien
przeprowadzi¢ w ich obecnosci rozmowe dyscyplinujaca z uczniem, w ktorej wyjasni jasno
konsekwencje jego zachowania, a takze wskaze rodzicom konieczno$é sprawowania
szczegolnego nadzoru nad uczniem. Mozna takze wskazaé¢ rodzicom/ opiekunom prawnym

placowki, instytucje, gdzie moga zwroci¢ sig¢ o specjalistyczng pomoc dla swojego dziecka.
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7. Pedagog szkolny/psycholog szkolny sa zobowiazani opracowa¢ plan dzialan
profilaktycznych, wychowawczych i terapeutycznych pracy z dzieckiem, wdrozy¢ ten plan,
monitorowac jego realizacj¢ oraz prowadzi¢ ewaluacjg.

8. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazaja che¢ci wspolpracy ze
szkola, nie przestrzegaja ustalonych zasad lub gdy sytuacja sie¢ powtarza, szkola ma
obowiazek poinformowac o sytuacji wlasciwe instytucje tj. sad rodzinny lub policje.

9. Jezeli uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej
ukonczyt 17. rok zycia, nalezy zawiadomi¢ o sytuacji policje, gdyz czyn ten stanowi

wykroczenie 1 podlega kompetencjom tych stuzb.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
POSIADA NARKOTYKI/ DOPALACZE

1. W przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca/inny pracownik szkoty. podejrzewa,
ze uczen posiada przy sobie narkotyki/dopalacze powinien niezwlocznie powiadomic o tym
fakcie dyrektora szkoly oraz pedagoga szkolnego.

2. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby ($wiadka) moze zazada¢ od ucznia, oproznienie
kieszeni czy plecaka w celu ujawnienia niebezpiecznej substancji.

3. Jezeli uczen odmawia, nauczyciel powinien wezwac policje, w ktorej kompetencjach
lezy przeszukanie odziezy i plecaka ucznia oraz w przypadku ujawnienia substancji,
przekazanie ich do szczegotowych analiz.

4. Jesli uczen dobrowolnie odda nauczycielowi posiadang substancjg, nalezy wlasciwie ja
zabezpieczy¢ celem przekazania policji oraz sporzadzi¢ szczegdlowa notatke stuzbowa z
zajscia.

5. Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwlocznie wezwa¢ do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole rodzicow, opiekundéw prawnych ucznia. Ponadto nalezy wezwac
policje celem odebrania z terenu szkoty podejrzanej substancji i przekazania jej do analizy
oraz zadecydowaniu o losie ucznia, ktorego podejrzewa si¢ o czyn karalny.

6. Pedagog szkolny/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci
rodzicow/opiekunéw prawnych rozmowy o ztamaniu obowiazujacego prawa. W dalszej
kolejnosci nalezy objaé ucznia dzialaniami profilaktycznymi, wychowawczymi,

terapeutycznymi. Wsparcia udziela si¢ rOwniez rodzicom ucznia.
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1. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU BEZPRAWNEGO UZYCIA
CUDZEGO WIZERUNKU W SIECI ORAZ EAMANIA PRAWA AUTORSKIEGO.

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenia okolicznosci zdarzenia.

Nalezy zebraé informacie przede wszvstkim o:

- osobie dokonujacej zgloszenia - czy jest do tego uprawniona, tj. czy to jej wizerunek
lub wizerunek osoby, ktora jest pod jej wiadza rodzicielskg, zostat naruszony bezprawnym
dziataniem,
- okoliczno$ciach zdarzenia,
- mozliwych dowodach, np. zrzut ekranu dokumentujacy bezprawne uzycie wizerunku.
2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow.
3. Drziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoly.
~ decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie débr osobistych,
w tym wizerunku, nalezy do osoby, ktorej wizerunek zostaly bezprawnie uzyty:
~ szkola oprécz realizacji zapisow podstawy programowej zwiazanych z prawem
autorskim, moze na lekcjach wychowawczych proponowaé aktywnosci, ktorych celem
bedzie wprowadzenie uczniow w tematyke zwiazang z bezpiecznym i przemys$lanym
udostepnianiem wizerunku w internecie, w tym przede wszystkim w mediach
spofecznosciowych. Dzialania prewencyjne mogg zapobiec podobnym zdarzeniom
w przysztosci;
- szkota moze angazowac si¢ w spor, jesli dotyczy to sytuacji, w ktorej bezprawnego
uzycia wizerunku dopuscit si¢ uczen wobec drugiego ucznia np. w charakterze mediatora
pomiedzy stronami w celu uniknigcia procesu sadowego.
4. Dziatania wobec ofiar zdarzenia.
Ofiar¢ zdarzenia, w szczegolnodci jesli wizerunek zostal bezprawnie uzyty w sposob
przesmiewczy
I ponizajacy, nalezy obja¢ opieka psychologa lub pedagoga szkolnego.
5. Dziatania wobec swiadkdw.
W przypadku, gdy wigcej osob wiedzialo o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposéb
przesmiewczy lub ponizajacy, nalezy przeprowadzié¢ z nimi rozmowy wychowawcze majace
na celu uzmystowienie im problemu i uksztaltowanie w nich postawy sprzeciwu wobec

podobnych dziatan.
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EAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO

1. Przyjecie, zgloszenie i ustalenia okolicznosci zderzenia.
Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkola moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia praw
autorskich, jest uzycie przez jej pracownikéw badz uczniéw, poza zakresem dozwolonego
uzytku, materiatow prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty.
W przypadku naruszen dokonanych przez uczniow szkola nie moze wystepowaé w roli
sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna na
kazdym etapie skupi¢ sie¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawcze] poprzez realizacje
podstawy programowej w tym zakresie oraz organizacj¢ pogadanek na temat praw autorskich,
zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowac, jakie czyny sa
dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Nalezy zabraé¢ informacje przede wszystkim o:

— osobie dokonujgcej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (np. czy faktycznie
przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu),

~  wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie
posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku).

2. ldentyfikacja sprawcy/sprawcow.

—  Dochodzenia naruszen praw autorskich realizowane jest co do zasady z inicjatywy

samego uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowigeych przestgpstwo

dodatkowo zaangazowane moga by¢ policja i prokuratura.

—  Szkota nie powinna wyrecza¢ tych organdw w ich obowiazkach, ani tez wkraczac

w ich kompetencje. Powinna natomiast skupi¢ sig na swojej roli wychowawczej

i edukacyjnej, wykorzystujac okolicznos¢ zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania

zaangazowanym osobom wiedzy na temat tego, jak prawo reguluje kwestie famania prawa

autorskiego.

3. Drziatania wobec ofiar zdarzenia.

—  Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwos¢

wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci ulatwi¢ stronom ugodowe lub

kompromisowe zakonczenie powstalego sporu.

— 7 kolei w przypadku, gdy ofiara jest osoba spoza szkoty, szkola moze pomoc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebne;

eskalacji sporu.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA ZDARZEN O
CHARAKTERZE CYBERPRZEMOCY.

Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni
uczniowie - swiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek
cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

— udzielenie wsparcia ofierze przemocy,

- zabezpieczenia dowoddw 1 ustalenia okolicznosci zdarzenia,

- wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz prace nad zmiana postawy

ucznia.

2.1. Dzialania wobec zdarzenia.

1. Pozyskanie informacji i przyjecia zgloszenia.

a. Jesli wiedzg o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawcg powinien przekazac

informacj¢ wychowawcy klasy, psychologowi oraz dyrektorowi szkoty.

b. Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy

zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

c. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenia okolicznosci zdarzenia i ewentualnych

swiadkow.

d. Ze wzgledu na potencjalne bardzo negatywne skutki cyberprzemocy dla ofiary nalezy

dazy¢ do jak najszybszego przerwania aktu.

2. Zebranie i zabezpieczenie dowodow.

a. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.

Nalezy zanotowac datg i czas otrzymania materiatu, tre$¢ wiadomosei oraz jesli to mozliwe

dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego itp.) lub

adres strony, na ktorej pojawily sie szkodliwe tresci lub profil.

b. Zabezpieczenie dowodow stanowi material, z ktérym powinny zapoznac sie wszystkie

zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog szkolny, rodzice oraz policja, jesli

doszto do ztamania prawa.

3. Identyfikacja sprawcy/sprawcow.

— Wielu sprawcow cyberprzemocy postuguje si¢ ,skradziong tozsamoscia”,

wykorzystujac telefony innych ucznidéw, profile w serwisach spolecznosciowych, ich
konta pocztowe itp. do wysylania wiadomosci, badz zamieszczania krzywdzacych

materiatow.
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Jak pokazuje praktyka w wigkszosci przypadkow, identyfikacja agresora nie jest zbyt
trudna. Ofiary cyberprzemocy czgsto potrafia wskaza¢ sprawce, ktorym najczesciej
okazuje si¢ kolega ze szkoty badz przynajmniej maja przypuszczenie, kto moze nim
by¢.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie z dostawca ushugi w
celu usunigcia z sieci kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatow.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢,

nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

2.2. Dzialania wobec uczestnikow zdarzenia.
il

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

a. Wsparcie psychiczne. Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara

cyberprzemocy potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi

takze wiedzie¢, ze szkola podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

b.

Podczas rozmowy z uczniem - ofiarg cyberprzemocy:

zapewnij go, ze dobrze zrobil, mowiac si¢ o tym, co si¢ stalo;

powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnié to co go spotkato;
powiedz mu, ze nikt nie ma prawo tak si¢ zachowywac wobec niego:

zapewnij go, ze szkola nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz si¢ mu pomaoc,
uruchamiajgc odpowiednie procedury interwencyjne;

badz uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka - zazenowanie, skr¢powanie,
wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.

Porada. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymaé porade, jak ma si¢

zachowaé, aby zapewnié sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji

przesladowania.

C.

Poradz uczniowi, aby:

nie utrzymywal kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, telefony;

nie kasowat dowodéw: e-maili SMS-6w, MMS-ow, zdjec¢, filmow i przedstawil je tobie
lub innej osoby dorostej;

zastanowil sie nad zmiana swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang
adresu e-mail, numeru telefonu komdrkowego itp.;

Monitoring. Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacj¢ ucznia,

sprawdzajac, czy nie sa wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz

odwetowe ze strony sprawcy. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢

42



poinformowani o problemie i otrzymac wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z
nimi pedagog Ilub wychowawca przedstawiaja kroki, jakie zostaly podjete
w celu wyjasnienia zajscia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,
a takze, jesli to wskazane, proponujg rodzicom i dziecku pomoc specjalisty oraz informuja
o mozliwosci podjecia krokow prawnych.

2. Ochrona Swiadkéw zglaszajacych zdarzenie.

Osoby podejmujgce dziatania interwencyjne musza mie¢ swiadomos¢ skutkow, jakie

dzialania te niosg nie tylko dla ofiar, ale i Swiadkow zdarzen.

- Wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemst¢ i grozby ze strony
sprawcy.

- Postepowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajgcego sprawe dyskrecji i poufnego
postgpowania. Wystepowaniu w roli $wiadka czesto towarzysza dramatyczne przezycia
- uczniowie bojg sig, ze sami rOwniez moga sta¢ si¢ obiektem przesladowan, obawiajg sie
etykiety ,.donosiciela”. Wyjasniajacy sprawe powinien wzbudzi¢ swoim zachowaniem
zaufanie 1 poczucie bezpieczenstwa u takiego ucznia oraz wykazac¢ dla niego zrozumienie
1 empatig.

- Niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawca. jako metody wyjasnienia
sprawy, czy ostentacyjne wywolywanie go z lekcji celem ztozenia zeznan, ze wzgledu na
bezpieczenstwo i nienarazanie go na odwet ze strony agresora.

3. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.
Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly pedagog/psycholog szkolny
powinien podjac¢ dalsze dzialania.

1. Rozmowa z uczniem sprawca przemocy o jego zachowaniu

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie

nad jego przyczynami i poszukania rozwigzania sytuacji konfliktowej;

- sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkola nie
akceptuje zadnych form przemocy.

- Nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania 1 poinformowaé
o konsekwencjach, ktére zostang wobec niego zastosowane.

- Sprawca powinien zosta¢ zobowiazany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z
sieci szkodliwych materiatow.

- Waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zados$¢uczynienia wobec

ofiar cyberprzemocy;

~ Nie nalezy konfrontowaé sprawcy i ofiary cyberprzemocy.
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2. Powiadomienie rodzicow, sprawcy i omoOwienie z nimi zachowania dziecka:
Rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych
przez szkole srodkach wychowawczych wobec ich dziecka.
3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:
¢ Praca ze sprawca powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, zmiany postawy i postgpowania ucznia, w tym sposobu
korzystania z nowych technologii;
o W uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi za
zgoda rodzicow, skierowanie do specjalistycznej placowki i udzial w programie

terapeutycznym.

2.3. Sporzadzenie dokumentacji z zajscia.

1. Pedagog szkolny (lub inna osoba podejmujaca interwencj¢ np. psycholog,
wychowawca, dyrektor szkoly) jest zobowigzany do sporzadzenia notatki stuzbowej
z rozmow ze sprawca, poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej
udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

2. Jesli rozmowa przebiegla w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisac¢ notatke po jej sporzadzeniu.

3. Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wlaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej.

2.4. Obowiazki szkoly w zakresie wspolpracy z policjg i sgdem rodzinnym.
Cyberprzemoc moze wypelnia¢ znamiona roznych przestepstw, ale sa one scigane na wniosek
pokrzywdzonego. W przypadku, gdy rodzice/opieckunowie prawni zdecydujg si¢ na zgtoszenie
sprawy do policji, szkota moze stuzy¢ wsparciem, np. kontaktujac rodzicow z odpowiednia
jednostka.

Szkota powinna powiadomic¢ sad rodzinny w sytuacjach, gdy pomimo zastosowanej procedury
i dostepnych srodkoéw wychowawezych sprawca - uczen szkoly kontynuuje dzialania
naruszajgce bezpieczenstwo. Dodatkowo, gdy rodzice/opieckunowie prawni odmawiaja
wspolpracy ze szkola oraz szczegdlnie w sytuacji, gdy szkole znane sg inne przejawy

demoralizacji.
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3. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA PRYWATNOSCI
DOTYCZACEJ NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM
WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA.

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka poprzez nicodpowiednie lub
niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka. Nalezy zwrocié
uwage na to, ze podszywanie si¢ pod inna osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w $wietle polskiego
prawa przestgpstwem. Najczestszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie
profilu na portalu spolecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku
ofiary (np. publikacja zdjg¢ intymnych badZ fotomontazu), szantazowania (w celu uzyskania
korzysci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych reputacji
ofiary), dokonania zakupow i innych transakcji finansowych (np.
w sklepach internetowych na koszty ofiary). Czesto naruszenia prywatnosci lgcza sie
z cyberprzemocy.

1. Przyjecie zgloszenie ustalenia okolicznosci zdarzenia.

a. Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy - uczniowie lub rodzice

powinni skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoly, wychowawca lub osobg odpowiedzialng za

koordynacje dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem na terenie szkoty. W przypadku, gdy
do naruszenia prywatnos$ci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych,
wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych oséb trzecich, rodzice

powinni skontaktowac si¢ bezposrednio z policja i powiadomi¢ o tym szkote. Zgodnie z

Kodeksem karnym $ciganie nastgpuje wowczas na wniosek pokrzywdzonego.

b. Istotne dla $cigania sprawcy jest uzyskanie dowodéw potwierdzajacych, ze sprawca

zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej,

c. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nicodpowiedniego lub

niezgodnego z prawem dziatania w formie elektronicznej.

d. Roéwnolegle nalezy dokonac¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktore zaleza od ofiary

tj. haset i1 loginéw lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby

uniemozliwi¢ kontynuacje¢ procederu naruszania prywatnosci. W dzialaniu tym powinna
wspiera¢ ucznia osoba dorosta.

e. Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku

ofiary badz w innych celach niezgodnych z prawem, nalezy dazyé do wyjasnienia tych

dzialan i usunigcia ich skutkéw, takze tych widocznych w Internecie.
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f. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spolecznosciowych, ktora
wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody, musi odbywac si¢ za zgoda policji (o ile
zostala powiadomiona).
2. ldentyfikacja sprawcy/sprawcow.
a. W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz potwierdzaja,
ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej, nalezy je
zabezpieczy¢ 1 przekazac policji;
b. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacje¢ powinna wykona¢ policja;
¢. W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dzialal z powyzszych pobudek, szkola
powinna dazy¢ do rozwiazania problemu w ramach dzialan wychowawczo -
profilaktycznych, uzgodnionych z rodzicami.
3. Dzialania wobec ofiar zdarzenia.
a. Nieletnig ofiar¢ incydentu nalezg otoczy¢ - w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opieka psychologiczno-pedagogiczna i powiadomic¢ o dziataniach podjetych w
celu usuniecia skutkoéw dzialania sprawey (np. usunigeia z Internetu intymnych zdjec ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spoleczno$ciowym).
b. Jesli kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej i
rodzicom, szkota powinna zapewni¢ poufnos¢ dziatan tak, aby informacje narazajace ofiare
na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.
¢. W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary
mozna skierowaé ucznia, za zgoda i we wspotpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi do
placowki specjalistycznej.
4, Dziatania wobec $wiadkow.
Gdy kradziez tozsamosci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu gronu
uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage na
negatywna ocene narazania na uszczerbek wizerunku ucznia - kolezanki lub kolegi — oraz
odpowiedzialnos¢ prawna.
5. Dzialanie wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty.
a. Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego w porozumieniu
z rodzicami podja¢ dzialania wychowawcze zmierzajace do uswiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat.
b. Celem tych dziatan powinno by¢ nie tylko nabycie przez ucznia odpowiedniej wiedzy

na temat wagi poszanowania prywatnosci w codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego
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postawy na prezentujacg szacunek wobec cudzego wizerunku i prywatnosci. Dzialania takie
szkota powinna podjac¢ niezaleznie od powiadomienia policji/sadu rodzinnego.

d. Dyrekcja szkoly powinna podja¢ decyzj¢ w sprawie powiadomienia o incydencie
policji, biorgc pod uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe
zachowanie, postawe po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy 1 pedagoga.

e. Gdy naruszenie prywatnosci czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni o tym

powiadomi¢ policje.

4. PROCEDURA ZAPOBIEGANIA I PRZECIWDZIALANIA CYBERPRZEMOCY
WSROD UCZNIOW W PRZYPADKU DOSTEPU DO TRESCI SZKODLIWYCH,
NIEPOZADANYCH, NIELEGALNYCH.

1. Ujawnienie przypadku pojawienia sie szkodliwych tresci w szkole. Informacja
o kontakcie uczniow ze szkodliwymi tresciami moze dotrze¢ do nauczyciela/pedagoga
z roznych zrodel: od samych uczniow, ich rodzicéw lub innych nauczycieli.

2. Ustalenia okolicznosci zdarzenia.

3. Poinformowanie o fakcie rozpowszechniania szkodliwych tresci wychowawcy klasy
pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.

4. Zabezpieczenie dowodow. Zebranie informacji na temat szkodliwych tresci, miejsca ich
wystapienia oraz ewentualnych sprawcow. Wydrukowanie, zapisanie w formie zrzutow
ekranu wszystkich dowodow rozpowszechniania niewskazanych obrazow w sieci,
zachowanie smsow. Jesdli tresci sa nielegalne, nieodpowiednio zabezpieczone lub
niezgodne z regulaminem danej strony - kontakt z administratorem strony.

5. Ustalenie okolicznosci zdarzenia: identyfikacja sprawcy zdarzenia (osoby, ktora
rozpowszechniata szkodliwe tredci), ustalenie, kim sg swiadkowie zdarzenia.

6. Klasyfikacja szkodliwych tresci: pornograficzne, promujgce nienawisé, rasizm,
ksenofobi¢, przemoc, promujgce zachowania antyspoleczne lub autodestrukeyjne,
psychomanipulacja.

7. Wspolpraca z pracownikiem/nauczycielem zarzadzajacym dostgpem do sieci w szkole.
Pomoc w zabezpieczeniu dowodow, konfiguracji zabezpieczen sieci szkolnej blokujacych
dostep do szkodliwych materiatow.

8. Diagnoza potrzeb i dzialania wobec uczniow zaangazowanych w rozpowszechnianie

szkodliwych tresci (edukacja, warsztaty z grupa/klasa lub rozmowa na temat tresei, jezeli
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np. maja negatywny wplyw na rozwd] poznawczy, emocjonalny i sa
np. psychomanipulacjg).

9. Zdecydowany komunikat ze strony szkoly, ze takie materialy nie sa w szkole
akceptowane.

10. Dziatania wobec sprawcy i 0sob uczestniczacych.

11. Ustalenia okolicznosci zdarzenia, rozmowa/ spotkanie uczniow
z nauczycielem/pedagogiem na temat przesylanych tresci (jakie emocje budzi
prezentowany material, do jakich dziatan ich zacheca i jak wplywa na wyobrazenia na
temat otaczajacego $wiata). Omowienie konsekwencji zdarzenia dla osob majgcych
kontakt ze szkodliwymi tre$ciami, w tym tez konsekwencji wynikajgcych ze ztamania
regulaminu szkoty.

12. Rozmowa z uczestnikami zdarzenia. Jezeli szkodliwe tresci rozpowszechnia grupa
uczniéw, nalezy rozmawiac z kazdym osobno.

13. Powiadomienie rodzicow ucznidow o zdarzeniu i zapoznanie, w miar¢ mozliwosci,
z materiatem dowodowym. Poinformowanie rodzicow o dzialaniach podjetych przez
szkole wobec ucznia i podjgcie wspotpracy z rodzicami w celu rozwigzania problemu.

14. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczestnikom zdarzenia.

15. Podjecie interwencji prawnej. Interwencja prawna przeprowadzana przez szkole jest
mozliwa w przypadku naruszenia zakazu rozpowszechniania:

— pornografii z udziatem matoletniego - art. 202 § 3 k.k.,

— tresci propagujacych publicznie faszystowski lub inny totalitarny ustrdj panstwa lub
nawolujgcych do nienawisci na tle réznic narodowosciowych, etnicznych,
rasowych, wyznaniowych — art. 256 i art. 257 k.k.

16. Dokumentacja zgtoszenia.

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ROZPOWSZECHNIANIA
PRZEZ UCZNIA PORNOGRAFII W SZKOLE.

1. W przypadku podjecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg informacji o

rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwlocznie

powiadomi¢ dyrektora szkoty.
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2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje¢ o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu uniknigcia
ewentualnych konsekwencji, ktore mogg by¢ zwiazane z przemoca skierowang wobec tego
ucznia przez sprawcow zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly powinien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny powinien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie ze sobg upublicznianie materialdw
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.
5. Dyrektor wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub  pedagog/psycholog  szkolny  przeprowadza  rozmowg
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia na temat zdarzenia.

7. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke z przeprowadzonej

rOZMOWY.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UJAWNIENIA PROBLEMU
SEKSTINGU W SZKOLE.

Seksting - to przesylanie wiadomosci drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub
z wykorzystaniem réznych aplikacji i komunikatoréw albo publikowania np. na portalach
spoleczno$ciowych prywatnych tresci, gtownie zdje¢ lub filméw o kontekscie seksualnym,
erotycznym.
1. Pozyskanie informacji i przyjecie zgloszenia.

W przypadku sekstingu osobg zglaszajaca problem moze by¢ rodzic/opiekun prawny lub
zaniepokojony réwiesnik ofiary. Informacja dociera do szkoly bezposrednio od ucznia lub
z grona bliskich znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy
szkoly sami identyfikuja takie zdarzenia w sieci. Ze wzglgdu na mozliwe konsekwencje
incydentu (rozpowszechnianie w Internecie materiatéw erotycznych prezentujgcych dziecko),
ale biorgc pod uwage delikatny charakter sprawy, nalezy dziala¢ sprawnie i z zachowaniem
dyskrecji.

Zjawisko sekstingu moze przyjmowaé rézne formy i w zaleznosci od tego - rézny zasieg

1 nastgpstwa. Procedura interwencyjna bedzie wygladala nieco inaczej w kazdym przypadku.
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Przypadek 1. Wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej.
Przypadek 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wickszej liczbie 0sob,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat jako forme
wyrazenia siebie.
Przypadek 3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie osdb, bez wzgledu na intencje i na
tym tle dochodzi do cyberprzemocy.
2. Identytikacja sprawcy/sprawcow.
- Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu
dowodow: przesytanych zdje¢ czy zrzutow ekrandéw portali, w ktorych opublikowano
zdjecie(-a).
— W niektorych przypadkach seksting moze nosi¢ znamiona przestgpstwa zwigzanego
z produkcja oraz rozpowszechnianiem materiatdw pornograficznych z udzialem osoby
maloletniej (ponizej 18. roku zycia) - art. 202 §§ 3 i 4 kk.. dlatego skrupulatno$é
i wiarygodnos¢ dokumentacji ma duze znaczenie. Nalezy przy tym przestrzegaé zasad
dyskrecji, szczegdlnie w srodowisku réwiesniczym ofiary.
- w zaleznosci od formy incydentu, sekstingu, jego zasiggu i nastepstw, identyfikacja
sprawcy bedzie miata charakter indywidualny. Identyfikacja sprawcy bedzie miata wigksze
znaczenie w przypadku sytuacji naruszenia prawa.
3. Duzialania wobec ofiar zdarzenia.
o W razie upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku rowiesniczym pierwsza
reakcja szkoly i rodzicow, oprocz dokumentacji dowoddw, winno by¢ otoczenie opieka
psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich dzialan
wychowawczych;
« Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana
z uwzglednieniem komfortu psychicznego dziecka - ofiary sekstingu, z jego
poszanowaniem.
4. Dzialania wobec swiadkow.
Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w $rodowisku réwiesniczym, np. poprzez
media spolecznosciowe czy MMS, wérdd uczniow tej samej szkoly klasy lub publikacja na
portalu spolecznosciowym, nalezy podja¢ dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ 0sob, ktore go stosuja.

5. Dzialania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoly.
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Maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekeji szkoly, gdzie zostang im
przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zachowan
i dziatan, wszyscy sprawcy powinni otrzymaé wsparcie pedagogiczne i psychologiczne.
Konieczne sa takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicéw zaproszonych do szkoly.
Przypadek 1. Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie uczestnikow zdarzenia, ze dalsze
rozpowszechnianie materialdéw moze by¢ nielegalne i bgdzie miato inne konsekwencje.
Przypadek 2. Niektore z tego typu materialow mogg zosta¢ uznane za pornograficzne.
W takim wypadku na dyrektorze szkoly ciazy obowiazek zgloszenia incydentu na policje.
(rozpowszechnianie materialdow pornograficznych z udzialem nieletnich jest przestgpstwem).
Wszelkie dziatania wobec 0sdb uczestniczacych w incydencie powinny by¢ podejmowane
w porozumieniu z ich rodzicami/opiekunami prawnymi.

Przypadek 3. Niektore z tego typu materiatéw moga zosta¢ uznane za pornograficzne (patrz:

przypadek 2). W sytuacji zaistnienia cyberprzemocy nalezy dodatkowo zastosowaé procedure

dotyczaca cyberprzemocy.

6. Dokumentacja i monitoring pointerwencyjny.

o Dokumentacja dotyczaca sekstingu powinna zawiera¢ takie elementy jak: opis
przebiegu zdarzenia, osoby uczestniczace w zdarzeniu, zabezpieczone dowody,
zastosowane Srodki wychowawcze i dyscyplinarne, plan monitoringu zdarzenia oraz notatki
stuzbowe cztonkoéw zespotu.

e Dokumentacja prowadzona jest z poszanowaniem prywatnosci uczestnikow oraz
zapewnieniem poufnosci przechowywanych i przetwarzanych danych.

» Monitoring powinien by¢é prowadzony systematycznie po przerwaniu aktu

1 zastosowaniu srodkow naprawczych.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
PROSTYTUCIJI.

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik, przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uprawia nierzad

badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
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wychowawce klasy, ktory powinien wezwa¢ do szkoly rodzicéw/prawnych opickunow
ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica
$wiadomie lub nie, dopuszczat si¢ czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie
sie, powinien wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunoéw ucznia.

4. Wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice, opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja sie
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
dziecka, dyrektor szkoty powinien pisemnie powiadomic o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny
lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki, oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powinien powiadomi¢ sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

7. lJezeli postgpowanie swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dzialalnosci grup przestepczych czy popelnienie przest¢pstwa,
dziatania podejmowane wobec ucznia okresla statut. Jesli jest - dyrektor szkoly powinien
powiadomi¢ policje o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa.

8. Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala konieczno$é
podjecia dziatan z udzialem psychologa dziecigcego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/uczennica, ktorzy $wiadomie lub nie dopuszcezali si¢ czynnosci, ktére moglyby

by¢ uznane za prostytuowanie sie.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM MOLESTOWANYM

SEKSUALNIE

Zgodnie z przepisami obowigzujgcego w Polsce prawa, kazda forma wykorzystania

seksualnego dziecka jest przestgpstwem zagrozonym kara pozbawienia wolnosci.

Wykorzystywanie seksualne dzieci to rdzne czyny zabronione wskazane w kodeksie karnym.
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Do ukonczenia 15.roku zycia dziecko jest objgte bezwarunkowa ochrong prawna przed
wykorzystaniem seksualnym. Oznacza to, ze nawet wyrazona przez nie zgoda na kontakt
seksualny nie wylacza zaistnienia przestgpstwa. Czyny zabronione wskazane w kodeksie
karnym i przepisy chroniace dzieci przed wykorzystywaniem seksualnym to miedzy innymi:
e art. 197 k.k. - zgwalcenie
o art. 198 k.k. - wykorzystanie seksualne dziecka na skutek jego bezradnosci i/lub
niepoczytalnosci,
e art. 199 k.k. - naduzycie stosunku zaleznosci dziecka od innej osoby lub wykorzystanie
krytycznego potozenia dziecka w celach seksualnych,
e art. 200 k.k. - kontakt seksualny z dzieckiem ponizej 15. roku zycia,
e art. 200a k.k. - grooming - nawigzywanie z dzieckiem do 15. roku zycia kontaktu przy
uzyciu nowych technologii w celu spotkania i naktonienia dziecka do obcowania ptciowego
lub w celu produkowania, bgdz utrwalania tresci o charakterze pornograficznym za pomoca
grozby, wprowadzenia dziecka w blad, wyzyskania bledu albo wykorzystania jego
niezdolnosci do nalezytego pojmowania sytuacji,

o art. 202 §§ 3-5 k.k. - pornografia z udziatem dzieci.

W sytuacji podejrzenia, ze dziecko zostalo pokrzywdzone ktérym$ z wymienionych wyzej
przestepstw nalezy podjac interwencje, tzn. m.in. zawiadomi¢ organy $cigania o podejrzeniu
popelnienia przestepstwa na szkode dziecka.
1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko stato si¢ ofiarg przemocy seksualnej, nalezy ten
fakt zglosi¢ pedagogowi/psychologowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.
2. Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly rozmawia
z dzieckiem.
3. W miar¢ mozliwosci zorganizuj spotkania z rodzicami, ktorego celem bedzie:
— przedstawienie rodzicom form okolicznosci krzywdzenia dziecka,
— poinformowanie o zaobserwowanych zachowaniach lub wypowiedziach dziecka
wskazujacych na doswiadczenie wykorzystywania seksualnego,
— omowienie roli rodzica badz opiekuna w podjeciu interwencji, w tym takze wskazania
rodzicowi albo opiekunowi instytucji $wiadczacych pomoc i wsparcie rodzinom dzieci
pokrzywdzonych przestgpstwem,

— poinformowanie o obowigzku podjecia interwencji prawnej,
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— ustalenia wspolnego planu pomocy dziecku (zapewnienie mu bezpieczenstwa,
wsparcie przez szkole, ewentualne skierowanie do specjalistycznej placowki
wsparcia).

4. W sytuacji podejrzenia, ze sprawca wykorzystania seksualnego dziecka jest rodzic lub
opiekun, postaraj si¢ spotka¢ z rodzicem niekrzywdzacym. Badz przygotowany(-a)
na mozliwe negowanie przez drugiego rodzica wersji zdarzefn przedstawione] przez
dziecko. Pamigtaj jednak, ze podjgcie interwencji w celu ochrony dziecka i zabezpicczenia
jego dobra nie jest uwarunkowane zgoda jego rodzicéw czy opiekunéw prawnych.
Poinformowanie ich o takich dzialaniach zalezy od sytuacji, a takze woli profesjonalisty
uczestniczacego w interwencji.

5. W przypadku podejrzenia popetnienia przestgpstwa na szkode dziecka nalezy zlozy¢é
zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa do policji lub prokuratury.

6. Nalezy podkreslié, ze podstawa zlozenia zawiadomienia jest podejrzenie (a nie

pewnosc), ze doszto do popelnienia przestepstwa.
7. W przypadku popehienia przestepstwa seksualnego na szkode dziecka przez czlonka

rodziny nalezy zawiadomié takze sad rodzinny.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
EKSHIBICJONIZMU.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkolty powinien powiadomi¢ wychowawce klasy oraz
pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoly o przypadkach niepokojacych
zachowan seksualnych uczniow w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia
zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmoweg wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca skierowana
wobec tego ucznia przez tych, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3. Wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicoéw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny wzywa rodzicow/opiekunow
prawnych do szkoly i przekazuje im informacj¢ o zachowaniu dziecka, zobowiazujac ich

jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim oraz ustala dalsze wspdlne postgpowanie.
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5. W sytuacji, kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie reaguja na wyzwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkola wykorzysta dostgpne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynoszg one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rejonowy wydzial rodzinny i nieletnich lub policj¢ - wydziat ds.
nieletnich.

6. Pedagog dokumentuje cate zdarzenie, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJI, GDY
UCZENNICA ZAJDZIE W CIAZE

1. Nauczyciel, ktory dowiedziat sie, ze uczennica jest w ciazy, niezwlocznie informuje o
tym wychowawece klasy i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy, pedagog i dyrektor szkoly spotykaja si¢, aby zebra¢ wigcej
informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;j.

4. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczennica,
starajac si¢ ustali¢, czy jej rodzice/opiekunowie prawni juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza
nie jest wynikiem przestepstwa (gwaltu). W takiej sytuacji oraz w przypadku, gdy
uczennica nie ukonczyla 15. roku zycia, dyrektor szkoly powiadamia prokurature
o zaistnialym przestepstwie (art. 200 § 1 kodeksu karnego).

4. Wychowawca klasy, pedagog/psycholog szkolny i dyrektor szkoly ustalaja formy
pomocy, jakie zaproponujg uczennicy oraz szczegdly dotyczace sposobu przeprowadzenia
rozmowy z uczennicg 1 jej rodzicami/opiekunami prawnymi. W sytuacji, gdy
rodzice/opiekunowie prawni nie wiedza jeszcze o cigzy i uczennica, boi si¢ im o tym
powiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczeniec w poinformowaniu ich o swojej sytuacji.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym podejmuja
stosowne dzialania, z zachowaniem szczegodlnej ostroznosci i dyskrecji.

5. Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty informuje uczennice
i jej rodzicow/opiekunow prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty.

6. Uczennica z rodzicami/opiekunami prawnymi podejmuja w ustalonym terminie decyzje
w sprawie form pomocy, z ktorych cheieliby skorzystaé, o podjetej decyzji informuja
wychowawce klasy i dyrektora.

7. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice/opickunowie prawni uczennicy podejmuja

dziatania niezbedne do przyznania uczennicy, zaleznie od dokonanego wyboru,
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zindywidualizowanej sciezki ksztalcenia, nauczania indywidualnego lub indywidualnego
toku nauki.

8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniaja rodzaj i sposob $wiadczenia
uczennicy 1 jej rodzinie pomocy 1 wsparcia (materialnego, psychologicznego,
organizacyjnego). Podejmuja dzialania, w tym ksztaltujace pozytywne postawy
rowiesnikow.

9. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o ciazy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele sa
zobowigzani do nieujawniania spraw zwigzanych ze stanem zdrowia uczennicy oraz
poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktore moga narusza¢ dobra osobiste uczniow
lub ich rodzicow.

10. Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg zajecia/
warsztaty ksztaltujace u ucznidow postawy akceptacji i empatii, w zwiazku z zaistnialg
sytuacjg.

11. Wychowawca 1 wyznaczeni nauczyciele wdrazaja uzgodniony sposob realizacji przez

uczennice obowigzku nauki,

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA ATAKU PANIKI
U DZIECKA Z FOBIA SZKOLNA.

1. W przypadku, gdy nauczyciel, wychowawca, pracownik szkoly zauwazyl ucznia,
ktorego zachowanie wskazuje na atak paniki, powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoly oraz pedagoga szkolnego/psychologa.

2. Fobia moze ujawni¢ si¢ w postaci nagtych i trudnych do przewidzenia atakow paniki.
W tym stanie obserwuje si¢ lek o wysokim natezeniu polaczony z objawami somatycznymi:
przyspieszenie  oddechu, uczucie  dusznosci, dfawienia, ucisk lub  bdl
w klatce piersiowej, przyspieszenie akcji serca, zawroty glowy.

3. Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazana przez
wychowawce/dyrektora/pedagoga/psychologa osobe i pozosta¢ pod jej lub pielegniarki
nadzorem do momentu przybycia rodzicow, stuzb ratunkowych. Towarzyszenie osobie,

ktora doznaje tak silnego stanu, daje pozytywne efekty.
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4. Nie zaleca sie, by osoba towarzyszgca przekonywala ucznia, ze nic groznego si¢ nie
dzieje - to nie umniejsza emocji, jakie przezywa uczen.

5. Osoba towarzyszgca zachowuje spokoj, opanowanie, cierpliwos$¢, mowi spokojnie, jest
empatyczna, nie daje si¢ ponie$¢ emocjom, utrzymuje kontakt wzrokowy, stucha, okazuje
zrozumienie, proponuje techniki relaksacyjne, podejmuje rozmowg na temat emocji. Stara
sie ustali¢, czy wezesniej takie sytuacje miaty miejsce.

6. Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwacd
pogotowie ratunkowe.

7. Jezeli uczen jest w dobrym stanie i sytuacja jest stabilna, pedagog szkolny lub psycholog
moze przeprowadzi¢ z uczniem rozmowy z zastosowaniem technik relaksacyjnych.

8. Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwlocznie wezwaé do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole rodzicow/opiekunow prawnych ucznia.

9. Wychowawca, dyrektor, pedagog winni ustali¢ wspélnie z rodzicami/opiekunami
prawnymi sciezke dalszego postepowania, w celu udzielenia pomocy uczniowi w wyjsciu
z trudnej sytuacji. Warto wskazac instytucje i organizacje, ktore specjalizuja si¢ w tego typu

problemach.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM Z ZABURZENIAMI ODZYWIANIA
- WTYM ANOREKSJA, BULIMIA.

Uczen przejawia objawy jadlowstretu psychicznego, brak diagnozy.
1. Jezeli pracownik szkoly zauwaza niepokojace objawy, mogace wskazywal na
wystepowanie u ucznia zaburzen odzywiania, powinien o nich niezwlocznie powiadomic
pedagoga, psychologa szkolnego.
2. Pedagog/psycholog szkolny informuje o sytuacji rodzicow, przekazujac szczegotowy
opis tego, co zaobserwowat lub co zaobserwowali inni.
3. Osoba przekazujaca informacje stara si¢ ustali¢, czy rodzice réwniez zauwazaja
problem.
4. Rodzice opiekunowie wspolnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalaja
strategie dzialan majgcych na celu wsparcie dla dziecka.

Uczen ma rozpoznany jadlowstret psychiczny i objety jest opieka lekarska i terapia.
1. Pracownik szkoly otrzymuje informacj¢, Ze u ucznia rozpoznane zostaly zaburzenia
w postaci jadlowstretu psychicznego.
2. Nauczyciele uwzgledniaja stan zdrowia dziecka podezas formulowania wymagan

edukacyjnych, ktore dostosowuja do mozliwosci i potrzeb ucznia.
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3. Pedagog/psycholog szkolny realizuje dzialania wspierajace ustalone wspolnie
z rodzicami lub z terapeuta.
4. Pedagog/psycholog/wychowawca przekazuja rodzicom informacje na temat
aktywnosci dziecka na terenie szkoly, zachowaniach w czasie spozywania positkow
i bezposrednio po nich (wymioty), zmianach nastroju, problemach w relacjach.
5. W przypadku wskazan medycznych uczen decyzja dyrektora zostaje zwolniony
z aktywnosci fizycznej.
6. W przypadku naglych stanow zagrazajacych zdrowiu lub Zzyciu pracownik szkoty
wzywa pogotowia ratunkowe.
7. Gdy uczen jest w trakcie hospitalizacji, wychowawca angazuje rowiesnikow do
podtrzymywania kontaktu z uczniami.
8. Po powrocie ucznia do szkoly wychowawca zapewnia mu warunki do ponownej
adaptacji oraz do nadrobienia materiatu (pomoc kolezenska, konsultacje, zajecia dodatkowe
kserokopie notatek).
9. Pedagog/psycholog szkolny udziela biezacej pomocy rodzicom i uczniowi, wspiera
jego udzial w réznych formach terapii.

Uczen z zarlocznoscia psychiczna (bulimia) w szKkole:
1. Pracownik szkoly otrzymuje informacje¢, ze u ucznia rozpoznane zostaly zaburzenia
w postaci bulimii.
2. Pracownik rodzic uczen przekazuje informacje pedagogowi/psychologowi szkolnemu.
3. W sytuacji, kiedy rodzice nie wiedza o problemach ucznia, pedagog/psycholog
podejmuja z nimi rozmowe.
4. Pedagog, wychowawca i rodzice wspolnie ustalaja plan wsparcia ucznia.
5. Wyznaczeni pracownicy szkoly zapewniaja dziecku warunki do spozywania
regularnych positkéw w szkole.
6. Pedagog, psycholog rozwija swiadomos$¢ ucznia w zakresie rozpoznawania napadow
bulimicznych i sposobow roztadowania napigcia w takich sytuacjach.
7. Gdy u dziecka wystapia niepokojace dolegliwos$ci nalezy natychmiast zawiadomié
rodzicow, w sytuacji stanow naglych zagrazajacych zdrowiu lub Zzyciu informuje sie
rodzicow 1 wzywa si¢ pogotowia ratunkowe.
8. Gdy uczen jest w trakcie hospitalizacji, wychowawca angazuje rowiesnikow do

podtrzymywania kontaktu z uczniami.
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9. Po powrocie ucznia do szkoly wychowawca zapewnia mu warunki do ponownej
adaptacji oraz do nadrobienia materialu (pomoc kolezenska, konsultacje, zajecia
dodatkowe, kserokopie notatek).

10. Pedagog/psycholog szkolny udziela biezgcej pomocy rodzicom i uczniowi, wspiera

jego udzial w roznych formach terapii.

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI,
ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY LUB PRZESTEPSTWA.

Szkola powinna podja¢ nastepujace kroki:
1. Nauczyciel sporzagdza notatke stuzbowa i przekazuje informacje wychowawcy klasy/

pedagogowi szkolnemu/dyrektorowi.

2. Pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow/opiekunow prawnych, przekazuje
uzyskang informacje, przeprowadza rozmowy z rodzicami.

3. Pedagog szkolny sporzadza opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie
rozmow z uczniem nauczycielami, wychowawca i rodzicami oraz plan pomocy dziecku,
ktéry uwzglednia sposoby zapewnienia dziecku bezpieczenstwa oraz opis wsparcia, jakie
szkota moze zaoferowac¢ dziecku.

4. Przygotowuje informacje o placowkach pomocy dziecku. Jezeli jest taka potrzeba,
oferty placéwek przekazuje rodzicowi/opiekunowi.

5. Ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi plan pomocy dziecku poprzez okreslenie
sposobu zapewniania bezpieczenstwa dziecku i zobowigzania do skonsultowania dziecka
i rodziny przez psychologa.

6. Opracowuje i ustala harmonogram kontaktow z osobami, instytucjami wspierajacymi
rodzing w sytuacji przemocy wobec dziecka.

7. Informuje rodzicow/opiekunow prawnych o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy wobec dziecka i obowigzkach szkoly zglaszania do prokuratury i sadu
rodzinnego 1 nieletnich przypadkow przemocy wobec maloletniego.

8. Pedagog szkolny informuje o swoich dzialaniach dyrektora szkoty.

9. Dyrektor szkoly sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestgpstwa do prokuratury i/lub
wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego i nieletnich. W kazdej sytuacji,

kiedy dziecko jest ofiarg przestepstwa.
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10. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkolg, dyrektor szkoly niezwlocznie sktada zawiadomienic o podejrzeniu
popelnienia przestgpstwa do prokuratury lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu
rodzinnego i nieletnich.

11. Dyrektor powiadamia Samorzad Gminny, w tym MOPS, Zespol Interdyscyplinarny
dzialajacy na terenie gminy zgodnie z ustawa o przeciwdzialaniu przemocy, w razie
koniecznosci wlasciwych pracownikow socjalnych.

12. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Pozostale zasady i procedury podejmowania interwencji w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia lub Kkrzywdzenia ucznia zostala opisana w Standardach Ochrony

Maloletnich.
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